
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ  КАШАРСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ТАЛЛОВЕРОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТАЛЛОВЕРОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«02» февраля 2026г.                                                                      №  21
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Администрация Талловеровского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок", согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Талловеровского сельского поселения от 18.03.2016 № 35 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком».
       3. Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте Администрации Талловеровского сельского поселения https://talloverovscoe.ru/ в информационно телекоммуникационной сети «Интернет».  
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на себя.

Глава Администрации 

Талловеровского  сельского поселения                                           Ю.И.Соколов
 Приложение N 1 
к постановлению
                             Администрации Талловеровского 
сельского поселения
 от «02» февраля 2026г. № 21
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Предмет регулирования.

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок" (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации муниципальной услуги, и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации муниципальной услуги, порядок взаимодействия между администрацией Талловеровского сельского поселения (далее - Администрация) и физическими лицами, юридическими лицами и их уполномоченными представителями при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих и работников при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок распространяется на земельные участки, находящиеся на праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, праве пожизненного наследуемого владения земельным участком у юридических либо физических лиц.
1.2. Круг заявителей при предоставлении муниципальной услуги
1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, владеющие и пользующиеся на праве постоянного (бессрочного) пользования или на праве пожизненного наследуемого владения земельными участками, права на которые подлежат прекращению (далее - заявители).
1.2.2. Положения, предусмотренные настоящим Регламентом в отношении заявителя, распространяются на его законного или уполномоченного представителя.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги

1.3.1. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в государственном автономном учреждении Ростовской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), указано в приложении № 11 к настоящему административному регламенту.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Талловеровского сельского поселения.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрации запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.3. За предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается в следующих случаях:
2.3.1. Для прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.
2.3.2. Для исправления опечаток или ошибок в решении о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.4.1. Решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком в случае обращения по основанию, указанному в пункте 2.3.1 настоящего Регламента.
2.4.2. Исправление опечаток или ошибок в решении о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком или отказ в исправление опечаток или ошибок в решении о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком в случае обращения по основанию, указанному в пункте 2.3.2. настоящего Регламента.
2.5. Заявителю по результату оказания услуги выдаются следующие документы:
2.5.1. При принятии решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком:
- копия постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;
- копия постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком.
В случае если заключался дополнительно договор о предоставлении земельного участка, то необходимо указать договор о расторжении договора.
2.5.2. В случае исправления опечаток или ошибок в решении о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком:
- копия постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком в новой редакции;
- копия постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком в новой редакции.
2.5.3. В случае принятия решения об отказе в исправлении опечаток или ошибок в решении о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком:
- уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок в постановлении (распоряжении) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;
- уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок в постановлении (распоряжении) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком.
2.6. Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю в форме документа на бумажном носителе лично в Администрации либо направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в зависимости от способа, указанного в расписке о приеме документов или в соответствующем заявлении.
Документы выдаются (направляются) заявителю в течение трех календарных дней со дня принятия решения.
2.6.1. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: в заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявителем указывается формат предоставления такой муниципальной услуги (в форме электронного документа или на бумажном носителе) в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме.

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается и направляется заявителю в течение одного месяца со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.
2.7.1. Срок рассмотрения заявления об исправлении опечаток или ошибок составляет 5 рабочих дней с даты регистрации заявления в Администрации.
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

2.8.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр.

2.9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр составляет не более 15 минут.

2.10. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в установленном порядке в день поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган через МФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из МФЦ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.11.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Администрации Талловеровского сельского поселения https://talloverovscoe.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствующих разделах уполномоченного органа (далее - официальный сайт) и на ЕПГУ.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.12.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте, а также на ЕПГУ.

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.13.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги и плата за них, отсутствуют

2.13.2. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы, определяются организациями, оказывающими такие услуги.

2.13.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ.

2.13.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не может быть предоставлен законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.

2.13.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.

2.13.5.1. В случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не выразил письменно желание получить результат муниципальной услуги лично, такой результат вправе получить законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.

Законный представитель несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя, уполномоченного на получение результатов муниципальной услуги.

2.13.5.2. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг.

2.13.6. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией и МФЦ.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией) в части:

- информирования о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачи таких заявлений и документов в уполномоченный орган;

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

2.13.7. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также получить документы, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа.

2.14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе приведен в таблицах 1, 2 приложения № 9 к настоящему административному регламенту.

2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.15.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальных услуг.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 10 к настоящему административному регламенту.

2.15.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 10 к настоящему административному регламенту.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком и пожизненного наследуемого владения земельным участком.
2) Исправление опечаток или ошибок в постановлении (распоряжении) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком.
3.1.1. Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие административные процедуры:

- приостановление предоставления муниципальной услуги;

- оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги);

- распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа или специалистом МФЦ.

Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. 

Профилирование осуществляется:

1) в уполномоченном органе при личном обращении;

2) в МФЦ при личном обращении;

3) с использованием ЕПГУ.

3.2. Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком и пожизненного наследуемого владения земельным участком включает в себя следующие административные процедуры:
3.2.1. Прием и регистрация заявления о прекращении права и прилагаемых документов.
3.2.2. Рассмотрения заявления о прекращении права и принятие решения.
3.2.3. Выдача (направление) результата заявителю.
3.3. Исправление опечаток или ошибок в постановлении (распоряжении) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком включает в себя следующие административные процедуры:
3.3.1. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов.
3.3.2. Рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и принятие решения.
3.3.3. Выдача (направление) результата заявителю.
3.4. Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком и пожизненного наследуемого владения земельным участком.
3.4.1. Прием и регистрация заявления о прекращении права и прилагаемых документов.
3.4.1.1. Основанием для начала административного действия "Прием и регистрация заявления о прекращении права и прилагаемых документов" является поступившее от заявителя заявление о прекращении права и прилагаемые к нему документы, направленные в адрес Администрации почтовым отправлением, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области, а также  путем обращения заявителя в Администрацию лично либо через представителя.
Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается день приема (регистрации) Администрацией заявления и прилагаемых документов.
3.4.1.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляются специалистом.
3.4.1.3. При обращении заявителя на личном приеме в Администрации заявление о прекращении права и прилагаемые документы заявителя фиксируются в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности - в журнале входящей корреспонденции.
При этом в случаях, если  в заявлении отсутствует фамилии заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ и (или) текст заявления не поддается прочтению, специалист предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении непосредственно на личном приеме.
3.4.1.4. При личном обращении заявителя в Администрацию, специалист:
а) устанавливает личность обратившегося гражданина - заявителя (представителя заявителя физического лица) либо представителя юридического лица путем проверки документа, удостоверяющего его личность, а также документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя в случае обращения представителя;
б) информирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
в) распечатывает заявление о прекращении права. Заявитель заполняет заявление о прекращении права если заявитель не предоставил заранее заявление, то заполняет его в присутствии специалиста.
г) проверяет правильность заполнения заявления о прекращении права, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые должны прилагаться к заявлению о прекращении права, соответствие представленных документов установленным требованиям;
д) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенных) друг с другом и принимает их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригиналы возвращаются заявителю, заверяет копии документов (кроме нотариально удостоверенных). При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленного заявления требованиям, установленным настоящим Регламентом, специалист, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.
е) проставляет на заявлении  штамп Администрации с указанием фамилии, инициалов и должности, даты приема и затем регистрирует заявление о прекращении права в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности - в журнале входящей корреспонденции.
3.4.1.5. При приеме заявления о прекращении права и документов, направленных по почте, заявителю направляется расписка о приеме заявления и документов почтовым отправлением с уведомлением о вручении, если иное не указано в заявлении о прекращении права.
При приеме документов при непосредственном обращении в Администрацию или при личном приеме заявителю (представителю заявителя) выдается расписка о приеме и регистрации заявления и документов.
3.4.1.6. В случае если в предоставленных (направленных) заявлении о прекращении права и прилагаемых документов имеются основания для отказа в приеме документов, указанных в Приложении 10 настоящего Регламента, то специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов, не осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых документов и подготавливает письмо об отказе в приеме документов.
Письмо об отказе в приеме документов оформляется на бланке Администрации по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту с присвоением номера, даты, проставлением подписи специалиста, осуществляющего прием и регистрацию документов, либо подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.
Письмо об отказе в приеме документов направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении, вручается лично в Администрации либо направляется в электронной форме в личный кабинет на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению за услугой при устранении выявленных нарушений.
3.4.1.7. В случае регистрации документов, в тот же день они передаются начальнику. Начальник в течение одного дня со дня регистрации документов определяет специалиста, ответственного за рассмотрение заявления о прекращении права и действий по регистрации документов - 15 минут в течение одного рабочего дня.
Срок определения специалиста, ответственного за рассмотрение заявления о прекращении права и прилагаемых к нему документов - один рабочий день со дня регистрации документов.
3.4.1.9. Критерий принятия решения о регистрации заявления - поступление заявления о прекращении права и прилагаемых документов надлежащего качества и в полном объеме.
3.4.1.10. Критерий принятия решения об отказе в приеме документов - наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в Приложении 10 настоящего Регламента.
3.4.1.11. Результатом административного действия является прием и регистрации заявления о прекращении права и прилагаемых документов, назначение специалиста, ответственного за рассмотрение заявления о прекращении права и прилагаемых к нему документов, либо отказ в приеме документов.
3.4.1.12. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал входящей корреспонденции.
3.4.2. Рассмотрение заявления о прекращении права и принятие решения.
3.4.2.1. Основанием для начала административного действия "Рассмотрение заявления о прекращении права и принятие решения" является зарегистрированное заявление о прекращении права и прилагаемые к нему документы с указанием исполнителя.
3.4.2.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления о прекращении права и прилагаемых к нему документов с момента поступления на исполнение документов:
а) проводит проверку заявления о прекращении права и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Регламентом, и представленных документов на предмет их комплектности, а также полноты указанных в них сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) формирует и направляет межведомственные запросы в органы и организации, если заявителем не были представлены документы, указанные в Приложении 9 настоящего Регламента.
Межведомственные запросы могут быть направлены в электронной форме через систему межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии технической возможности, курьером или почтой в форме бумажного документа.
При направлении запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается электронной подписью специалиста, ответственного за рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов.
Межведомственный запрос в виде бумажного документа должен соответствовать требованиям статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услугах", оформлен на бланке Администрации и подписан подписью уполномоченного должностного лица.
(Если ЭЦП выдается не специалисту, рассматривающему документы, то необходимо указать должность, кто имеет право направлять запросы.
Если запрос на бумажном носителе вправе подписывать только начальник отдела либо иное лицо, то необходимо указать, кто имеет право подписи запроса);
б) в случае поступления ответа на межведомственные запросы в полном объеме и при отсутствии оснований для оставления заявления о прекращении права без рассмотрения, указанных в Приложении 9 настоящего Регламента, готовит проект постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком либо проект постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, согласовывает в установленном порядке и передает на подпись уполномоченному должностному лицу;
в) в случае если на межведомственный запрос поступил ответ об отсутствии в распоряжении органов власти и подведомственных им организациях документов, удостоверяющих права на землю, то подготавливает проект уведомления о необходимости предоставления указанного документа в течение 15 календарных дней, согласовывает в установленном порядке и передает на подпись уполномоченному должностному лицу на подпись. Уведомление о необходимости предоставления документов составляется по форме согласно приложению 4 к настоящему Регламенту, которое направляется заявителю по почтовому отправлению с уведомлением о вручении, на адрес электронной почты, в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области, выдается заявителю лично в Администрации;
г) в случае если при анализе заявления о прекращении права и представленных документов и (или) при поступлении ответов на межведомственные запросы имеются основания для оставления заявления о прекращении права без рассмотрения, указанные в Приложении 10 настоящего Регламента, то подготавливает проект уведомления об оставлении заявления без рассмотрения по форме согласно приложению 5 к настоящему Регламенту, согласовывает в установленном порядке и передает на подпись уполномоченному должностному лицу. Уведомление об оставлении заявления без рассмотрения направляется заявителю по почтовому отправлению с уведомлением о вручении, в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области, выдается заявителю лично в Администрации. Одновременно заявителю возвращаются все представленные документы, кроме заявления о прекращении. Заявителю возвращаются документы тем же способом, которым было подано заявление о прекращении. При подаче заявления о прекращении в электронной форме, направляется уведомление об оставлении заявления без рассмотрения. Оставление заявления о прекращении права без рассмотрения не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги;
д) в случае если заявитель не представил документы, удостоверяющие право на земельный участок в течение 15 календарных дней с момента получения уведомления о необходимости предоставления документа, то подготавливает проект уведомления об оставлении заявления без рассмотрения по форме согласно приложению 5 к настоящему Регламенту, согласовывает в установленном порядке и передает на подпись уполномоченному должностному лицу. Уведомление об оставлении заявления без рассмотрения направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области, выдается заявителю лично в Администрации.
3.4.2.3. Должностное лицо подписывает постановление (распоряжение) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком либо проект постановление (распоряжение) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, уведомление о необходимости предоставления документов, уведомление об оставлении заявления без рассмотрения и передает на регистрацию.
3.4.2.4. Специалист осуществляет регистрацию постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком либо проект постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, уведомление о необходимости предоставления документов, уведомление об оставлении заявления без рассмотрения в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности - в журнале учета документов.
3.4.2.5. Срок осуществления административных действий:
формирование и направление межведомственных запросов  - один рабочий день с момента получения заявления о прекращении права и прилагаемых документов на исполнение;
рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения, подготовка, подписание и регистрация постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, проекта постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком - 29 календарных дней;
подготовка, подписание и регистрация уведомления о необходимости предоставления документа - 10 рабочих дней с даты регистрации заявления о прекращении права в Администрации;
подготовка, подписание и регистрация уведомления об оставлении заявления без рассмотрения - 29 календарных дней с даты регистрации заявления о прекращении права в Администрации.
3.4.2.6. Критерии принятия решения о направлении межведомственного запроса - отсутствие документов и (или) информации, необходимой для принятия решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком и пожизненного наследуемого владения земельным участком.
3.4.2.7. Критерий принятия решения о подготовке уведомления о необходимости предоставления документа - отсутствие документа, удостоверяющего право на земельный участок в распоряжении органов власти и подведомственных им организациях;
3.4.2.8. Критерий принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - наличие полного комплекта документов, документы соответствуют установленным требованиям, отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.2.9. Критерий принятия решения о подготовке уведомления об оставлении заявления без рассмотрения - наличие основания (или оснований) для оставления заявления о прекращении права без рассмотрения.
Основания для оставления заявления о прекращении права без рассмотрения.

Основаниями для оставления заявления о прекращении права без рассмотрения являются:

1) отсутствие у заявителя (представителя заявителя) полномочий на подачу заявления о прекращении права;

2) отсутствие у Администрации полномочий в распоряжении земельным участком;

3) невозможность предоставления муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов, но ставших известными в процессе предоставления муниципальной услуги;

4) при получении информации по каналам межведомственного взаимодействия выявлено разночтение в документах заявителя;

5) наличие вступивших в силу решений (определений) суда;

6) заявитель не представил документы, удостоверяющие права на землю, после уведомления о необходимости их предоставления в течение 15 календарных дней.

Основания для отказа в исправлении опечаток или ошибок:

1) отсутствие данных об установлении опеки (попечительства) в отношении владельца земельного участка;

2) заявитель не представил документы, содержащих обоснование о наличии опечаток или ошибок в постановлении (распоряжении) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или в постановлении (распоряжении) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком;

3) в представленных заявителем документах не имеется противоречий между постановлением (распоряжением) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или постановлением (распоряжением) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, и сведениями, содержащимися в данных документах.

3.4.2.10. Результатом административного действия является оформленное в установленном порядке постановление (распоряжение) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком либо постановление (распоряжение) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, уведомление о необходимости предоставления документов, уведомление об оставлении заявления без рассмотрения.
3.4.2.11.Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал регистрации.
3.4.3. Выдача (направление) результата заявителю.
3.4.3.1. Основанием для начала административного действия "Выдача (направление) результата заявителю" является оформленное в установленном порядке постановление (распоряжение) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком либо проект постановление (распоряжение) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, уведомление о необходимости предоставления документов, уведомление об оставлении заявления без рассмотрения.
3.4.3.2. Специалист в течение одного рабочего дня после подписания и регистрации результата, информирует заявителя о принятом решении.
При этом по желанию заявителя информирование может осуществляться путем передачи текстовых сообщений на адрес электронной почты заявителя либо на абонентский номер устройства подвижной радиотелефонной связи заявителя.
3.4.3.3. Результат услуги по желанию заявителя вручается ему лично по месту нахождения Администрации  в согласованное время либо направляется ему по почте, но не позднее трех календарных дней с момента подписания и регистрации постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком либо проект постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, уведомления о необходимости предоставления документов, уведомления об оставлении заявления без рассмотрения.
По почте заявителю направляется  письмо с уведомлением о вручении в течение трех календарных дней, следующих  после подписания постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком либо проект постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, уведомления о необходимости предоставления документов, уведомления об оставлении заявления без рассмотрения.
При выдаче заявителю или представителю заявителя результата предоставления муниципальной услуги лично, заявитель должен представить документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
При получении результата предоставления муниципальной услуги лично, заявитель или представитель заявителя ставит подпись в журнале исходящей корреспонденции или на расписке о приеме документов.
3.4.3.4. Критерии принятия решения по выбору варианта отправки результата предоставления услуги заявителю - указание заявителя в расписке о приеме документов или в заявлении о прекращении права.
3.4.3.5. Результатом административного действия является выданное постановление (распоряжение) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком либо постановление (распоряжение) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, уведомление о необходимости предоставления документов, уведомление об оставлении заявления без рассмотрения.
3.4.3.6. Фиксация факта отправки результата предоставления муниципальной услуги - отметка в системе электронного документооборота, журнале регистрации.
3.4.3.7. Фиксация выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично - в системе электронного документооборота и в расписке о приеме документов.
3.4.3.8. Срок направления результата - три календарных дня с момента подписания и регистрации постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком либо постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, уведомления о необходимости предоставления документов, уведомления об оставлении заявления без рассмотрения.
3.4.3.9. Право на земельный участок, не зарегистрированное в Едином государственном реестре недвижимости, прекращается у лица, подавшего заявление об отказе от права на земельный участок, с момента принятия решения уполномоченным органом.
Если право на земельный участок было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости Администрация, в недельный срок со дня принятия решения, обязана обратиться в орган регистрации прав для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.
Администрация обязана сообщить об отказе от права на земельный участок, право на который не было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, в налоговый орган по месту нахождения такого земельного участка и в орган регистрации прав в недельный срок со дня принятия решения.
3.5. Исправление опечаток или ошибок в постановлении (распоряжении) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком.
3.5.1. Прием заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов.
3.5.1.1. Основанием для начала административного действия "Прием заявления и прилагаемых документов" является поступившее заявление об исправлении опечаток или ошибок заявителя и прилагаемых документов, непосредственно направленных по почте с уведомлением о вручении, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области, а также личное обращение в Администрацию.
Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается день приема (регистрации) Администрацией заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов.
3.5.1.2. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов осуществляются должностным лицом Администрации.
3.5.1.3. При направлении документов посредством почтовых отправлений специалист вскрывает конверт и осуществляет регистрацию заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов, если отсутствуют основания для отказа в приеме документов, указанных в Приложении 9 настоящего Регламента, в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности - в журнале входящей корреспонденции.
3.5.1.4. При обращении на личном приеме заявление об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемые документы заявителя фиксируются в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности - в журнале входящей корреспонденции.
При этом в случаях, если в заявлении об исправлении опечаток или ошибок отсутствует фамилии заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ и (или) текст письменного обращения (заявления) не поддается прочтению, специалист при личном обращении предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении об исправлении опечаток или ошибок непосредственно на личном приеме.
Факт обращения заявителя фиксируется дополнительно в журнале личного приема (указывается, если он ведется).
3.5.1.5. При обращении письменно в Администрацию, в том числе на личном приеме, ответственный специалист:
а) устанавливает личность заявителя либо представителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность (документа, удостоверяющего полномочия и документа, удостоверяющего личность представителя - в случае обращения представителя);
б) информирует при личном приеме заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
в) проверяет правильность заполнения заявления об исправлении опечаток или ошибок, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые должны прилагаться к заявлению об исправлении опечаток или ошибок, соответствие представленных документов установленным требованиям;
г) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом и принимает их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю; заверяет копии документов (кроме нотариально заверенных);
д) проставляет штамп Администрации с указанием фамилии, инициалов и должности, даты приема и затем регистрирует заявление об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемые документы в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности - в журнале входящей корреспонденции.
3.5.1.6. При приеме заявления об исправлении опечаток или ошибок и документов, направленных по почте, заявителю направляется расписка о приеме заявления об исправлении опечаток или ошибок и документов почтовым отправлением с уведомлением о вручении, если иное не указано в заявлении об исправлении опечаток или ошибок.
При приеме документов при непосредственном обращении в Администрацию или при личном приеме заявителю (представителю заявителя) выдается расписка о приеме и регистрации заявления об исправлении опечаток или ошибок и документов.
3.5.1.7. В случае если в предоставленных (направленных) заявлении об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов имеются основания для отказа в приеме документов, указанных в Приложении 10 настоящего Регламента, то специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов, не осуществляет регистрацию заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов и подготавливает письмо об отказе в приеме документов.
Письмо об отказе в приеме документов оформляется на бланке Администрации по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту с присвоением номера, даты, проставлением подписи специалиста, осуществляющего прием и регистрацию документов, либо подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.
Письмо об отказе в приеме документов направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении, вручается лично в Администрации либо направляется в электронной форме в личный кабинет на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению за услугой при устранении выявленных нарушений.
3.5.1.8. В случае регистрации документов, в тот же день они передаются начальнику. Начальник в течение одного дня со дня регистрации документов определяет специалиста, ответственного за рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов.
3.5.1.9. Срок осуществления действий по регистрации документов - 15 минут в течение одного рабочего дня.
Срок определения специалиста, ответственного за рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов - один рабочий день со дня регистрации документов.
3.5.1.10. Критерий принятия решения о регистрации документов - поступление заявления и прилагаемых документов надлежащего качества и в полном объеме.
3.5.1.11. Критерий принятия решения об отказе в приеме документов - наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в Приложении 10 настоящего Регламента.
3.5.1.12. Результатом административного действия является прием и регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов, назначение специалиста, ответственного за рассмотрение опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов, либо отказ в приеме документов.
3.5.1.13. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота или в журнал входящей корреспонденции.
3.5.2. Рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и представленных документов.
3.5.2.1. Основанием для начала административного действия "Рассмотрение заявления и представленных документов" является зарегистрированное заявление об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемые документы с указанием и исполнителя.
3.5.2.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов:
а) осуществляет анализ заявления об исправлении опечаток или ошибок и представленных документов;
б) проверяет полномочия законного представителя. Если в Единой государственной информационной системе социального обеспечения отсутствуют данные, подтверждающие установление опеки и попечительства, то составляет проект уведомления об отказе в исправлении опечаток или ошибок по форме согласно приложению 6 к настоящему Регламенту, согласовывает в установленном порядке и передает на подпись уполномоченному должностном улицу;
в) осуществляет поиск документов, на основании которых осуществлялась подготовка проекта постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком;
г) сличает представленные заявителем документы и документы, которые хранятся в Администрации на предмет их тождественности либо направляет межведомственные запросы, если заявитель не предоставил документы, указанные в Приложении 9 настоящего Регламента.
Межведомственные запросы могут быть направлены в электронной форме через систему межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии технической возможности, курьером или почтой в форме бумажного документа.
При направлении запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается электронной подписью специалиста, ответственного за рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов.
Межведомственный запрос в виде бумажного документа должен соответствовать требованиям статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услугах", оформлен на бланке Администрации и подписан подписью уполномоченного должностного лица.
(Если ЭЦП выдается не специалисту, рассматривающему документы, то необходимо указать должность, кто имеет право направлять запросы.
Если запрос на бумажном носителе вправе подписывать только начальник отдела либо иное лицо, то необходимо указать, кто имеет право подписи запроса);
д) в случае, если при выявлении в предоставленных документах заявителем и постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, была допущена ошибка либо опечатка, подготавливает проект постановления (распоряжения) Администрации в новой редакции, согласовывает его в установленном порядке и передает на подпись уполномоченному должностному лицу;
е) в случае, если в представленных документах заявителем отсутствуют расхождения с данными, указанными в постановлении (распоряжении) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или постановлении (распоряжении) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, либо заявитель не представил подтверждающие документы, подготавливает проект уведомления об отказе в исправлении опечаток или ошибок согласно приложению 6 к настоящему Регламенту, согласовывает его в установленном порядке и передает его на подпись уполномоченному должностному лицу.
Должностное лицо (указать наименование должности) подписывает проект постановления (распоряжения) Администрации либо уведомление об отсутствии выявленных опечаток или ошибок и передает его на регистрацию.
3.5.2.3. Специалист, ответственный за регистрацию документов, после подписания в течение одного рабочего дня осуществляет регистрацию постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком или уведомления об отказе в исправлении опечаток или ошибок путем занесения данных в систему электронного документооборота или в журнал регистрации.
3.5.2.4. Срок осуществления действий - 4 рабочих дня.
3.5.2.5. Критерием принятия решения об исправлении опечаток или ошибок является наличие допущенных опечаток или ошибок.
3.5.2.6. Критерием принятия решения об отказе в исправлении опечаток или ошибок является отсутствие выявленных опечаток или ошибок либо отсутствие документов, подтверждающих наличие опечаток или ошибок.
3.5.2.7. Результатом административного действия является оформленное постановление (распоряжение) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или постановление (распоряжение) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо уведомление об отказе в исправлении печаток или ошибок.
3.5.2.8. Фиксация результата - в системе электронного документооборота или в журнале регистрации.
3.5.3. Выдача (направление) результата заявителю.
3.5.3.1. Основанием для начала административного действия "Выдача (направление) результата заявителю" является оформленное постановление (распоряжение) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или постановление (распоряжение) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок.
3.5.3.2. Специалист в течение одного рабочего дня после подписания и регистрации результата, информирует заявителя о принятом решении.
При этом по желанию заявителя информирование может осуществляться путем передачи текстовых сообщений на адрес электронной почты заявителя либо на абонентский номер устройства подвижной радиотелефонной связи заявителя.
3.5.3.3. Результат услуги по желанию заявителя вручается ему лично по месту нахождения Администрации в согласованное время либо направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), но не позднее трех календарных дней с момента подписания и регистрации постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком или уведомления об отказе в исправлении опечаток или ошибок.
По почте заявителю направляется письмо с уведомлением о вручении в течение трех календарных дней, следующих после подписания результата предоставления муниципальной услуги.
При выдаче заявителю или представителю заявителя результата предоставления муниципальной услуги лично, заявитель должен представить документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
При получении результата предоставления муниципальной услуги лично, заявитель или представитель заявителя ставит подпись в журнале исходящей корреспонденции или на расписке о приеме документов.
В случае если заявитель не явился в назначенное время за результатом в Администрацию, специалист, ответственный за направление или вручение результата услуги, направляет его почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
3.5.3.4. Критерии принятия решения по выбору варианта отправки результата предоставления услуги заявителю - указание заявителем в расписке о приеме документов или в заявлении об исправлении опечаток или ошибок варианта отправки результата предоставления услуги.
3.5.3.5. Результатом является выданные (направленные) оформленное постановление (распоряжение) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или постановление (распоряжение) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком или уведомление об отказе в исправлении опечаток или ошибок.
3.5.3.6. Фиксация факта отправки результата предоставления муниципальной услуги - отметка в системе электронного документооборота или в журнале регистрации.
3.5.3.7. Фиксация выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично - в системе электронного документооборота и в расписке о приеме документов.
3.5.3.8. Срок направления результата - три календарных дня с момента оформления постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или постановления (распоряжения) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо уведомления об отсутствии выявленных опечаток или ошибок.
3.6. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области.
3.6.1. Для осуществления предварительной записи посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области заявителю необходимо авторизоваться, затем выбрать ведомство, которое оказывает услугу (офис), дату и время, указать запрашиваемые системой данные, если они не отобразились автоматически:
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию).
3.6.2. Формирование заявления о прекращении права, заявления об исправлении опечаток или ошибок осуществляется заявителем посредством заполнения электронной формы на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области без необходимости дополнительной подачи заявления какой-либо иной форме.
При формировании заявления о прекращении права, заявления об исправлении опечаток или ошибок заявителю обеспечивается:
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления о прекращении права, заявления об исправлении опечаток или ошибок;
сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о прекращении права, заявления об исправлении опечаток или ошибок значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления о прекращении права, заявления об исправлении опечаток или ошибок;
заполнение полей электронной формы заявления о прекращении права, заявления об исправлении опечаток или ошибок до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме", созданной в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2011 г. N 977 "О федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, размещенных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления о прекращении права, заявления об исправлении опечаток или ошибок без потери ранее введенной информации;
возможность доступа гражданина на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области к ранее поданным им заявлениям о прекращении права, заявлениям об исправлении опечаток или ошибок в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное заявление о прекращении права, заявление об исправлении опечаток или ошибок направляется в Администрацию посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области.
3.6.3. Администрация обеспечивает прием заявления о прекращении права, заявления об исправлении опечаток или ошибок и его регистрацию в срок, установленный настоящим Регламентом, без необходимости повторного представления на бумажном носителе.
После регистрации заявление о прекращении права, заявление об исправлении опечаток или ошибок направляется в структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
После принятия заявления о прекращении права, заявления об исправлении опечаток или ошибок, в Личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области статус заявления обновляется до статуса "принято".
3.6.4. Регистрация заявления о прекращении права, заявления об исправлении опечаток или ошибок, поступившего в Администрацию через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его получения Администрацией.
Специалист не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления поданного в форме электронного документа:
- уведомляет в электронной форме о получении заявления о прекращении права, заявления об исправлении опечаток или ошибок;
- формирует и направляет в порядке межведомственного взаимодействия запросы в органы и организации, имеющие в распоряжении необходимые для предоставления муниципальной услуги документы и информацию, предусмотренные настоящим Регламентом.
3.6.5. Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может быть направлен ему в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в личный кабинет на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
3.3.9. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
- уведомление о предварительной записи на прием;
- уведомление о приеме либо об отказе в приеме заявления и документов;
- уведомление о направлении необходимых документов;
- уведомление об оставлении заявления о прекращении права без рассмотрения;
- уведомление о результате предоставления муниципальной услуги;
- результат предоставления муниципальной услуги.
IV. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Информация о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в уполномоченном органе, при обращении заявителя лично, по телефону.

Приложение 1
к административному регламенту
Главе администрации
______________________________________
______________________________________
от ____________________________________
(для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации; для физического лица -
ФИО, паспортные данные: серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
Адрес заявителя: _______________________
(место нахождения юридического лица/место регистрации физического лица)
________________________________________
________________________________________
________________________________________
Телефон (факс) заявителя:
________________________________________
ФИО уполномоченного представителя
заявителя:
________________________________________
Паспортные данные представителя:
________________________________________
________________________________________
________________________________________
(серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)
Документ, подтверждающий полномочия
представителя: _________________________
(наименование и реквизиты документа)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу (сим) принять решение о прекращении права ______________
____________________________________________________________________ _______
(указывается, какое право прекращается)
на земельный участок площадью _______________________ га, кадастровый номер
_______________________ (далее - Земельный участок).
1. Сведения о Земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
____________________________________________________________________ __
(город, село и др. адресные ориентиры)
____________________________________________________________________ __
1.2. Категория Земельного участка и вид разрешенного использования:
____________________________________________________________________ __.
1.3. Ограничения использования и обременения Земельного участка:
____________________________________________________________________ __.
Приложение: ________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):
	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
	

	Направить почтовым отправлением
	


Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги прошу направить (нужное отметить):
	Направить на электронную почту ________________________________________
	

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
	

	Направить почтовым отправлением
	


Прошу проинформировать меня о ходе предоставления муниципальной услуги путем (нужное отметить):
	Направления сообщения на электронную почту ________________________________________
	

	Направления в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Направления рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых смс-сообщений
	


С обработкой, передачей и хранением персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" в целях и объеме, необходимых для получения муниципальной услуги согласен.
Подпись ____________________________________________ Дата __________
Приложение N 2
к административному регламенту
Главе администрации
______________________________________
______________________________________
от ____________________________________
(для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации; для физического лица -
ФИО, паспортные данные: серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
Адрес заявителя: _______________________
(место нахождения юридического лица/место регистрации физического лица)
________________________________________
________________________________________
________________________________________
Телефон (факс) заявителя:
________________________________________
ФИО уполномоченного представителя
заявителя:
________________________________________
Паспортные данные представителя:
________________________________________
________________________________________
________________________________________
(серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)
Документ, подтверждающий полномочия
представителя: _________________________
________________________________________
(наименование и реквизиты документа)
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении опечаток или ошибок
Прошу исправить следующие опечатки (ошибки) в постановлении (распоряжении) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком/постановлении (распоряжении) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком от___________N__________
	N
	Данные (сведения), указанные в постановлении (распоряжении) Администрации
	Данные (сведения), которые необходимо указать в постановлении (распоряжении) Администрации
	Обоснование с указанием реквизита (ов) документа (ов), на основании которых принималось постановлении (распоряжении) Администрации

	1.
	
	
	


и выдать постановление (распоряжение) Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком/постановление (распоряжение) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, с указанием верных данных.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):
	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
	

	Направить почтовым отправлением
	


Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги прошу направить (нужное отметить):
	Направить на электронную почту ________________________________________
	

	Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
	

	Направить почтовым отправлением
	


Прошу проинформировать меня о ходе предоставления муниципальной услуги путем (нужное отметить):
	Направления сообщения на электронную почту ________________________________________
	

	Направления в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Направления рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых смс-сообщений
	


С обработкой, передачей и хранением персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" в целях и объеме, необходимых для получения муниципальной услуги согласен.
Подпись ____________________________________________ Дата __________
Приложение N 3
к административному регламенту
Кому _________________________________________
_____________________________________________________
Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) - для граждан,
полное наименование организации, фамилия, имя, отчество
(последнее при наличии) руководителя - для юридических лиц
Адрес заявителя: ______________________________
_____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
(почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)
Телефон (факс) заявителя: ______________________
Е: mail заявителя ______________________________
ОТКАЗ
в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги
В приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги "Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок" Вам отказано по следующим основаниям:
	N пункта Регламента
	Наименование основания для отказа в приеме документов
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дополнительно информируем: ___________________________________________________
_________________________________________________________________________ ____
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
При устранении выявленных недостатков, Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
______________ ________________ ___________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии)
Приложение N 4
к административному регламенту
Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) -для граждан, полное наименование организации, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) руководителя - для юридических лиц
________________________________________
________________________________________
Адрес заявителя: _______________________
(почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)
________________________________________
________________________________________
________________________________________
Телефон (факс) заявителя:
________________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
о предоставлении необходимых документов
Настоящим сообщаем, что в соответствии с частью 3.1 статьи 53 Земельного кодекса Российской Федерации вам необходимо предоставить документ, удостоверяющий право на землю в течение 15 календарных дней с момента получения уведомления.
В случае, если документ, удостоверяющий право на землю, не будет предоставлен в течение 15 календарных дня, то в соответствии с Приложением 10 Административного регламента Ваше заявление о прекращении права будет возвращено без рассмотрения.
______________ ________________ ___________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии)
Приложение N 5
к административному регламенту
Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) -для граждан, полное наименование организации, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) руководителя - для юридических лиц
________________________________________
________________________________________
Адрес заявителя: _______________________
(почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)
________________________________________
________________________________________
________________________________________
Телефон (факс) заявителя:
________________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
об оставлении без рассмотрения заявления о прекращении права
На основании Вашего заявления от "____"________________г. (указать нужное)
	отсутствие у заявителя (представителя заявителя) полномочий на подачу заявления о прекращении права;
	

	отсутствие у Администрации полномочий в распоряжении земельным участком;
	

	невозможность предоставления муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов, но ставших известными в процессе предоставления муниципальной услуги;
	

	при получении информации по каналам межведомственного взаимодействия выявлено разночтение в документах заявителя;
	

	наличие вступивших в силу решений (определений) суда;
	

	заявитель не предоставил документы, удостоверяющие права на землю, после уведомления о необходимости их предоставления в течение 15 календарных дней
	


________________________________________________________________________
(указывается наименование уполномоченного органа)
принято решение об оставлении заявления о прекращении права от "___"________________г без рассмотрения.
После устранения выявленных нарушений Вы вправе обратиться за услугой повторно.
Одновременно возвращаем все документы, приложенные к заявлению об оставлении тез рассмотрения на _______ л.
______________ ________________ ___________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии)
Приложение N 6
к административному регламенту
Кому ____________________________________
(ФИО)
________________________________________
________________________________________
Адрес заявителя: _______________________
(место регистрации физического лица)
________________________________________
________________________________________
________________________________________
Телефон (факс) заявителя:
________________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в исправлении опечаток или ошибок
__________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
на основании ________________________________________________ отказано в исправлении опечаток или ошибок.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:_______________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
(указывается информация при наличии)
______________ ________________ ___________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии)
Приложение N 7

к административному регламенту

Перечень условных обозначений и сокращений
1. Административный регламент - по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок».

2. Муниципальная услуга - «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок».

3. Заявители - Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, владеющие и пользующиеся на праве постоянного (бессрочного) пользования или на праве пожизненного наследуемого владения земельными участками, права на которые подлежат прекращению (далее - заявители).

4. Представители - иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляющие интересы заявителей.

5. МФЦ - государственное автономное учреждение Ростовской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

7. Официальный сайт - официальный сайт администрации Талловеровского сельского поселения https://talloverovscoe.ru/  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

8. Уполномоченный орган – Администрация Талловеровского сельского поселения.

Приложение N 8

к административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме
Таблица 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок»

	1.
	Категория заявителя
	Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, владеющие и пользующиеся на праве постоянного (бессрочного) пользования или на праве пожизненного наследуемого владения земельными участками, права на которые подлежат прекращению (далее - заявители).

Положения, предусмотренные настоящим Регламентом в отношении заявителя, распространяются на его законного или уполномоченного представителя.



	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	- физическое лицо (заявитель);

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.


Таблица 2. Перечень отдельных признаков заявителей
	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат предоставления услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок»

	1
	Заявитель, обратившийся лично

	2
	Заявитель, обратившийся через законного представителя

	3
	Заявитель, обратившийся через уполномоченного представителя


Таблица 3. Перечень общих признаков заявителей
	N п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок»

	1.
	Категория заявителя
	Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, владеющие и пользующиеся на праве постоянного (бессрочного) пользования или на праве пожизненного наследуемого владения земельными участками, права на которые подлежат прекращению (далее - заявители).

Положения, предусмотренные настоящим Регламентом в отношении заявителя, распространяются на его законного или уполномоченного представителя.



	2.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратившиеся лично;

2. Обратившиеся через законного представителя;

3. Обратившиеся через уполномоченного представителя.


Приложение N 9

к административному регламенту
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица 1
	При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги: Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

	Наименование документа
	Форма документа

	Заявление о прекращении права
	- по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту, при обращении посредством ЕПГУ;

	Документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя) -паспорт гражданина РФ (выданный ФМС, МВД России, МИД РФ), временное удостоверение личности гражданина РФ по форме N 2-П (выданное МВД России), паспорт гражданина СССР образца 1974 года (выданный органами внутренних дел СССР, РФ), национальный паспорт иностранного гражданина, иной документ, установленный федеральным законодательством или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, разрешение на временное проживание, вид на жительство (выданный МВД России) (предоставляется для удостоверения личности заявителя при личном обращении);
	Копия паспорта гражданина РФ в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа или представителя заявителя, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ.

В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ представление указанного документа не требуется;

	Надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя, в случае подачи заявления представителем, имеющим право действовать от имени заявителя, в которой должны быть отражены паспортные данные представителя, право подачи заявления и (или) получения результата услуги;
	Копия 1 экз

	Документы, удостоверяющие права на землю (запрашиваются у заявителя в случае, если они не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций).
	Копия 1 экз

	Исчерпывающий перечень документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель или представитель заявителя также вправе представить самостоятельно

	1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок (запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии);


	

	2) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при подаче заявления юридическим лицом) (запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в Федеральной налоговой службе);


	

	3) Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем) (запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в Федеральной налоговой службе);


	

	4) Документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка (запрашивается в соответствующем органе власти);


	

	5) Документ, подтверждающий согласие органа, создавшего юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (предоставляется государственными и муниципальными учреждениями (бюджетными, казенными, автономными), казенными предприятиями, центрами исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий).


	

	6) Документ, подтверждающий полномочия законного представителя (решение органа опеки и попечительства о назначении опеки (попечительства) (запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия с использованием Единой государственной информационной системы социального обеспечения).


	

	В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, подаются через представителя заявителя посредством ЕПГУ и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей.

Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:

а) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста;

«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения;

«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.


Таблица 2
	Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

	- в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении

	- в МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении

	- через ЕПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности)

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 8 к административному регламенту


Приложение N 10

к административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица 1 
	№ п/п
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов.

	1
	заявление и прилагаемые документы не отвечают требованиям, установленным настоящим Регламентом;

	2
	заявление не соответствует установленной форме либо некорректно заполнены поля в форме (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение, отсутствие подписи заявителя);

	3
	к заявлению не приложены документы, предусмотренные Приложением 9 настоящего Регламента;

	4
	представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом) (если имеются иные документы с ограниченным сроком действия, то необходимо указать их);

	5
	наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;

	6
	подача заявления и прилагаемых документов, направленных в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю или представителю заявителя;

	7
	заявление подано в иной уполномоченный орган.


Таблица 2

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Ростовской области не предусмотрены


Таблица 3

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Ростовской области не предусмотрены


Приложение N 11

к административному регламенту

Таблица 1. Перечень признаков заявителей

	№
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	1
	Категория заявителя
	Гражданин Российской Федерации (его представитель)

	2
	Имеет ли право лицо действовать от имени юридического лица без доверенности?
	1. Лицо имеет право действовать от имени юридического лица без доверенности.

2. Лицо имеет право действовать от имени юридического лица по доверенности.


Таблица 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

 

	N

варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат предоставления муниципальной услуги, за которой обращается заявитель: " прием и регистрация документов "

	1
	Физическое лицо

	2
	Юридическое лицо, лицо имеет право действовать от имени юридического лица без доверенности

	3
	Юридическое лицо, лицо имеет право действовать от имени юридического лица по доверенности


	



