
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ  КАШАРСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ТАЛЛОВЕРОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТАЛЛОВЕРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«02» февраля 2026г.                                                                                № 20
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов»
В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 20.03.2025 N 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти", от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", на основании постановления Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 N 1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации", Администрация Талловеровского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов" (приложение).
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Талловеровского  сельского поселения от 09.07.2018 г. № 54 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в  аренду без проведения торгов».
3. Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте Администрации Талловеровского сельского поселения https://talloverovscoe.ru/   в информационно телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на себя.

Глава Администрации 

Талловеровского   сельского поселения                                                        Ю.И.Соколов
Приложение к постановлению

Администрации Талловеровского
сельского поселения

от «02» февраля 2026 г. № 20
Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов"
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Предметом регулирования регламента "Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов" (далее- муниципальная услуга) являются общественные отношения, возникающие в процессе предоставления муниципальной услуги.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов" (далее - регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и создания комфортных условий для заявителей при ее получении.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели или физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим "Налог на профессиональный доход", а также юридические лица, обратившиеся с письменным или электронным запросом (заявлением), поданным лично или через законного представителя (далее - заявители).
            1.2.2. Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги

1.3.1. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в государственном автономном учреждении Ростовской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), указано в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Муниципальная услуга "Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрация Талловеровского сельского поселения (далее - Администрация).
2.2.2.  "МФЦ" участвует в предоставлении муниципальной услуги в части информирования и консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, приема заявления и необходимых документов, в выдачи результата предоставления муниципальной услуги, а также запрашивает и получает информацию в рамках межведомственного взаимодействия
(при наличии действующей системы межведомственного электронного взаимодействия с органом (организацией), в который направляется запрос).
2.2.3. В предоставлении муниципальной услуги участвуют и представляют сведения (информацию) в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
2.2.3.1. Публично-правовая компания "Роскадастр" (далее - ППК "Роскадастр");
2.2.3.2. Федеральная налоговая служба Российской Федерации (далее - ФНС);
2.2.3.3. Федеральная служба по надзору в сфере здравоохранения (далее - Росздравнадзор);
2.2.3.4. Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки (далее - Рособрнадзор);
2.2.3.5. Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее - Фонд);
2.2.4. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращениями в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный нормативным правовым актом Администрации Талловеровского сельского поселения.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача заявителю договора аренды муниципального имущества;
- выдача заявителю решения, в форме письма, об отказе в предоставлении муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов, в случаях, предусмотренных в Приложении № 6 регламента (далее - письмо об отказе);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 104 календарных дней, который исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.4.2. В случае обращения заявителя в "МФЦ" срок предоставления муниципальной услуги составляет 104 календарных дней со дня регистрации заявления в "МФЦ".
2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги в электронном виде начинается со дня приема и регистрации в ЕПГУ электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.4.4. В срок предоставления муниципальной услуги входит, в том числе, срок на выдачу (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

2.5.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр.

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в установленном порядке в день поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган через МФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из МФЦ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.8.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Администрации Талловеровского сельского поселения https://talloverovscoe.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствующих разделах уполномоченного органа (далее - официальный сайт) и на ЕПГУ.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте, а также на ЕПГУ.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги и плата за них, отсутствуют

2.10.2. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы, определяются организациями, оказывающими такие услуги.

2.10.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ.

2.10.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не может быть предоставлен законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.

2.10.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.

2.10.5.1. В случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не выразил письменно желание получить результат муниципальной услуги лично, такой результат вправе получить законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.

Законный представитель несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя, уполномоченного на получение результатов муниципальной услуги.

2.10.5.2. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг.

2.10.6. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией и МФЦ.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией) в части:

- информирования о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачи таких заявлений и документов в уполномоченный орган;

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

2.10.7. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также получить документы, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе приведен в переложении 5 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальных услуг.

2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Администрация, информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
3.1.1. Последовательность действий администрации по предоставлению муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления, прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; - формирование и направление межведомственных запросов, получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных организаций;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- выдача (направление) результата муниципальной услуги (в соответствии со способом, указанным в заявлении).
3.1.2. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме, в том числе посредством ЕПГУ, осуществляются следующие административные процедуры:
- предоставление информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- прием и регистрация администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
- взаимодействие администрации, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями;
- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры, осуществляемые "МФЦ":
- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе ее предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;
- прием и регистрация заявления, прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; - формирование и направление межведомственных запросов, получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и передача в администрацию;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Описание административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в администрации
3.2.1. Прием и регистрация заявления, прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о предоставлении муниципальной услуги, которая может осуществляться лично заявителем или через законного представителя в администрацию.
Состав заявления на получение муниципальной услуги приведен в приложении N 1 регламента. Перечень документов необходимых для получения муниципальной услуги определен Приложением 5 регламента.
3.2.1.1. При обращении в администрацию:
Заявитель или представитель заявителя, предоставляет в администрацию заявление и документы, в соответствии с перечнем, установленным Приложением 5, приложением N 1 к регламенту, лично либо посредством электронной почты.
Должностное лицо администрации, уполномоченное на прием, регистрацию, проверку полноты и правильности оформления документов, осуществляет следующие действия:
- устанавливает предмет обращения заявителя;
- проверяет наличие и соответствие представленных документов на соответствие перечню, установленному Приложением 5 регламента;
- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в Приложением 6 регламента, регистрирует в системе электронного документооборота поступление заявления в администрации;
- при наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в Приложении 6 регламента, должностное лицо администрации, уполномоченное на прием, регистрацию, проверку полноты и правильности оформления документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы заявителю.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 1 рабочий день.
3.2.1.2. В случае поступления заявления посредством электронной почты должностное лицо администрации, уполномоченное на прием, регистрацию, проверку полноты и правильности оформления документов:
- устанавливает предмет обращения заявителя;
- проверяет наличие и соответствие представленных документов на соответствие перечню, установленному Приложением 5 регламента;
- проводит проверку электронной подписи заявителя, в целях установления полномочий участника электронного взаимодействия;
- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в Приложении 6 регламента регистрирует в системе электронного документооборота поступление заявления в администрацию.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 1 рабочий день.
3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов, получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций
3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию межведомственных запросов является прием и регистрация документов, указанных в Приложении 5 регламента, без приложения документов, которые в соответствии с Приложением 5 регламента могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
3.2.2.2. При формировании и направлении межведомственных запросов должностным лицом администрации, уполномоченным на формирование и направление межведомственных запросов органы (организации) участвующие в предоставлении муниципальной услуги, запрашивает документы (сведения), указанные в Приложении 5 регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Срок предоставления документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия составляет 5 рабочих дней.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 6 рабочих дней.
Непредставление (несвоевременное представление) органами либо организациями документов и информации по запросам, в том числе межведомственным, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги. Должностное лицо
не представившее (несвоевременно представившее) запрошенный и находящиеся в распоряжении соответствующего органа либо организации документ или информацию, подлежит административной, дисциплинарной
и иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Ответственность за информацию, содержащуюся в информации в форме письма, выписках из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании
и (или) сооружении), из ЕГРЮЛ, сведениях о государственной регистрации рождения (смерти), заключения (расторжения) брака, установления отцовства, изменение имени (фамилии), несут организации, учреждения и службы, представившие сведения.
Результатом административной процедуры является сформированный комплект документов:
- в соответствии с Приложением 5 регламента;
- в соответствии с Приложением 5 регламента и уведомление об отсутствии в ответе на межведомственный запрос документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги.
3.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги является сформированный комплект документов, поступивший на рассмотрение должностному лицу администрации, уполномоченному на принятие решения
о предоставлении муниципальной услуги.
Должностное администрации, уполномоченное на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, рассматривает документы и принимает решение:
- о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении по основаниям, установленным Приложением 6 регламента.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 2 рабочих дня.
Результатом административной процедуры является решения должностным лицом администрации, уполномоченным на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.3.2. Основанием для начала административной процедуры по оформлению документов является принятое решение о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.3.2.1. В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, специалист администрации:
- проводит мероприятия по оценке рыночной стоимости муниципального имущества;
- осуществляет подготовку проекта договора аренды муниципального имущества;
- направляет проект договора аренды муниципального имущества на подпись Главе.
3.2.3.2.2. В случае приятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо администрации, уполномоченное на оформление документов, готовит письмо об отказе в оформлении документов
по основаниям, указанным в Приложении 6 регламента.
Письмо об отказе в оформлении документов подписывается Главой.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - 15 рабочих дней.
Результатом административной процедуры является подготовленный и подписанный договор аренды муниципального имущества либо письмо об отказе в оформлении документов по муниципальной услуге.
3.2.4. Выдача (направление) результата муниципальной услуги (в соответствии со способом, указанным в заявлении)
3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению результата муниципальной услуги является подготовленный и подписанный договор аренды муниципального имущества либо письмо об отказе в оформлении документов.
3.2.4.2. Специалист администрации, в течение 1 рабочего дня обеспечивает вызов заявителя для выдачи результата муниципальной услуги.
Предоставление заявителю результата муниципальной услуги, производится в порядке живой очереди в течение 15 минут в помещении администрации.
В случае неявки заявителя, уведомленного по телефону, в течение 5 рабочих дней ему направляется письменное уведомление.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 2 рабочих дня.
Результатом административной процедуры является выдача подписанного договора аренды муниципального имущества.
3.3. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе посредством ЕПГУ
3.3.1. Предоставление информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги
3.3.1.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить на официальных сайтах Администрации, а также с использованием ЕПГУ.
3.3.2. Подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.2.1. Формирование запроса заявителем на ЕПГУ осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса без необходимости дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме, при этом в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления.
3.3.2.2. Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного
на подписание заявления.
3.3.2.3. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 -500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
3.3.3. Прием и регистрация администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о предоставлении муниципальной услуги, которая может осуществляться лично заявителем или через законного представителя
на ЕПГУ.
3.3.3.2. Администрация обеспечивает прием и регистрацию заявления, полученного с ЕПГУ.
Должностным лицом администрации, уполномоченным на прием, регистрацию, проверку полноты и правильности оформления документов, проверяется наличие оснований для отказа в приеме заявления, указанных в Приложении 6 регламента, а также осуществляются следующие действия:
- при наличии хотя бы одного из указанных в Приложении 6 регламента оснований в течение 3 рабочих дней подготавливается письмо о невозможности приема документов от заявителя;
- при отсутствии указанных в Приложении 6 регламента оснований в течение 1 рабочего дня заявлению в электронной форме присваивается уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления, и обновляется статус заявления до статуса "принято".
В случае поступления заявления и документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 3 рабочих дня.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступивших документов, указанных в Приложении 5 регламента, либо отказ в приеме документов.
3.3.4. Получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги
3.3.4.1. Заявителю в автоматическом режиме направляется уведомление о получении, ходе исполнения и результате исполнения заявления, в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.5. Взаимодействие администрации, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями
3.3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию межведомственных запросов является прием и регистрация документов, указанных в Приложении 5 регламента, без приложения документов, указанных в Приложении 5 регламента, которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
3.3.5.2. При формировании и направлении межведомственных запросов должностное лицо администрации, уполномоченное на формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации) участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня запрашивает документы (сведения), указанные в Приложении 5. регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Срок предоставления документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия составляет 5 рабочих дней.
Максимальный срок выполнения административной процедуры 6 рабочих дней.
3.3.5.3. Непредставление (несвоевременное представление) органами либо организациями документов и информации по запросам, в том числе межведомственным, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги. Должностное лицо не представившее (несвоевременно представившее) запрошенный и находящиеся в распоряжении соответствующего органа либо организации документ или информацию, подлежит административной, дисциплинарной
и иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Ответственность за информацию, содержащуюся в информации в форме письма, выписках из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, из ЕГРИП, из ЕГРЮЛ, несут организации, учреждения и службы, представившие сведения.
Результатом административной процедуры является сформированный комплект документов:
- в соответствии с Приложением 5 регламента;
- в соответствии с Приложением 5, и уведомления об отсутствии в ответе на межведомственный запрос документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги.
3.3.6. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги
3.3.6.1. Результаты предоставления муниципальной услуги направляются заявителю или его представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Главы.
3.3.6.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги посредством ЕПГУ заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и подписанного Главой, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).
3.3.7. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги
3.3.7.1. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на ЕПГУ.
3.4. Описание административных процедур, осуществляемых "МФЦ" при предоставлении муниципальной услуги
3.4.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе ее предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги
3.4.1.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его представителя в "МФЦ" с целью получения сведений о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе ее предоставления, по иным вопросам, связанным с ее представлением.
Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры - работник "МФЦ", уполномоченный на консультирование заявителей.
3.4.1.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе ее предоставления, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляют работники "МФЦ":
- при личном, письменном обращении заявителя или при поступлении обращений в "МФЦ" с использованием ресурсов телефонной сети общего пользования или информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
- с использованием иных способов информирования, доступных в "МФЦ".
3.4.1.3. Работники "МФЦ" осуществляют консультирование заявителей:
- о порядке предоставления муниципальной услуги в "МФЦ"
и через ЕПГУ, в том числе путем оборудования в "МФЦ" рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
- о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- категории заявителей, имеющих право обращения за получением муниципальной услуги;
- уточнения перечня документов, необходимых при обращении за получением муниципальной услуги;
- уточнения контактной информации специалиста администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
3.4.1.4. Критерием принятия решения является обращение заявителя в "МФЦ" для получения информации по вопросу предоставления муниципальной услуги, ходе ее предоставления.
3.4.1.5. Результатом данной административной процедуры является оказанная заявителю консультация или направление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, уведомление о ходе ее предоставления.
3.4.1.6. Способом фиксации результата данной административной процедуры является регистрация в информационной системе "МФЦ" представленной консультации, регистрация направленных ответов по вопросам предоставления муниципальной услуги.
3.4.1.7. Максимальный срок административной процедуры составляет 15 минут.
3.4.2. Прием и регистрация заявления, прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.4.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его представителя в "МФЦ" с заявлением о получении муниципальной услуги.
Состав заявления на получение муниципальной услуги приведен в приложении N 1 регламента. Перечень документов необходимых для получения муниципальной услуги определен Приложением 5 регламента.
Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры - работник "МФЦ", уполномоченный на прием заявления и документов от заявителей.
Критерием принятия решения по административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме необходимых документов, предусмотренных Приложением 6 регламента.
3.4.2.2. При обращении в "МФЦ" заявитель или представитель заявителя регистрируется в электронной системе управления очередью "МФЦ" и, получив талон, приглашается к должностному лицу, уполномоченному на прием, регистрацию, проверку полноты и правильности оформления документов.
Работник "МФЦ" осуществляет следующие действия:
- устанавливает личность заявителя либо его представителя, проверяет полномочия обратившегося лица;
- сверяет оригиналы документов с представленными копиями, проставляет отметку на копиях документов о соответствии копий документов представленным подлинникам (кроме копий документов, заверенных в соответствии с законодательством Российской Федерации) и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале);
- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в Приложении 6. регламента регистрирует заявление в ИИС ЕС МФЦ РО;
- выдает заявителю расписку о принятии документов, содержащую номер и дату регистрации заявления;
- информирует заявителя о сроках рассмотрения заявления.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в Приложении 6. регламента, работник "МФЦ" уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению
и возвращает документы заявителю.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 15 минут.
Результатом выполнения данной административной процедуры является принятие и регистрация документов заявителя в ИИС ЕС МФЦ РО либо отказ в приеме документов.
3.4.3. Формирование и направление межведомственных запросов
3.4.3.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию межведомственных запросов является прием и регистрация документов, указанных Приложении 5 регламента, без приложения документов, которые в соответствии с Приложением 5 регламента могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры - работник "МФЦ", уполномоченный на формирование и направление межведомственных запросов.
Критерием принятия решения по административной процедуре является непредставление заявителем документов, указанных в Приложении 5 регламента.
3.4.3.2. Работник "МФЦ", (при наличии действующей системы межведомственного электронного взаимодействия с органом (организацией), в который направляется запрос) не позднее 1 рабочего дня с момента регистрации заявления запрашивает документы (сведения), указанные в Приложении 5 регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в:
- ППК "Роскадастр"; - ФНС.
Срок предоставления документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия составляет 5 рабочих дней.
После получения документов либо информации в рамках межведомственного взаимодействия должностное лицо "МФЦ", уполномоченное на формирование и направление межведомственных запросов органы (организации) участвующие в предоставлении муниципальной услуги, передает сформированный пакет документов в соответствии Приложением 5 регламента или уведомление об отсутствии в ответе на межведомственный запрос документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня в администрации.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 6 рабочих дней.
Непредставление (несвоевременное представление) органами либо организациями документов и информации по запросам, в том числе межведомственным, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги. Должностное лицо, не представившее (несвоевременно представившее) запрошенный
и находящиеся в распоряжении соответствующего органа либо организации документ или информацию, подлежит административной, дисциплинарной
и иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Ответственность за информацию, содержащуюся в информации в форме письма, выписках из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании
и (или) сооружении, из ЕГРИП, из ЕГРЮЛ, несут организации, учреждения
и службы, представившие сведения.
Результатом административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы (при наличии действующей системы межведомственного электронного взаимодействия с органом (организацией), в который направляется запрос) и передача пакета документов в администрацию.
3.4.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
3.4.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступления в "МФЦ" результата предоставления муниципальной услуги.
3.4.4.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры - работник "МФЦ", уполномоченный на выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
3.4.4.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является поступление результата предоставления муниципальной услуги в "МФЦ".
3.4.4.4. Работник "МФЦ" уполномоченный на предоставление результата муниципальной услуги заявителю, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения результата, информирует заявителя о готовности его к выдаче.
3.4.4.5. При выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, работник "МФЦ":
- устанавливает личность заявителя (личность и полномочия представителя);
- выдает результат заявителю (представителю заявителя);
- отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.
3.4.4.6. Предоставление заявителю результата муниципальной услуги, производится в порядке живой очереди в срок, не превышающий 15 минут.
3.4.4.7. В случае отсутствия обращения заявителя за получением результата муниципальной услуги, результат признается невостребованным по истечении 1 месяца с даты готовности результата к выдаче в "МФЦ".
"МФЦ", в котором находится невостребованный результат, осуществляет следующие действия:
- передает документ в администрацию;
- уведомляет заявителя о передаче результата в администрацию.
3.4.5. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги
Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.5.1. В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги опечаток и (или) ошибок, заявитель представляет (направляет) в администрацию, заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством почтового отправления с описью вложения.
К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.
3.5.2. При поступлении заявления в адрес администрации, оно регистрируется в день его приема.
При направлении заявления в форме электронного документа регистрация осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
Специалист администрации, проводит проверку указанных в заявлении сведений.
3.5.3. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист администрации подготавливает и обеспечивает выдачу (направление) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок, за подписью Главе в срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.
3.5.4. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист администрации подготавливает и обеспечивает выдачу (направление) уведомления об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью Главы в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. К уведомлению об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок прилагается оригинал документа, приобщенного к соответствующему заявлению.
3.5.5. Результатом рассмотрения заявления об исправлении опечаток
и (или) ошибок является результат предоставления муниципальной услуги
с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
3.5.6. Выдача (направление) результата рассмотрения заявления
об исправлении допущенных опечаток и ошибок осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении.
3.6. Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие административные процедуры:

- приостановление предоставления муниципальной услуги;

- оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги);

- распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.7. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа или специалистом МФЦ.

Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. 

Профилирование осуществляется:

1) в уполномоченном органе при личном обращении;

2) в МФЦ при личном обращении;

3) с использованием ЕПГУ.

4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Информация о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в уполномоченном органе, при обращении заявителя лично, по телефону.

Приложение N 1 к административному регламенту 
Образец заявления для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, или физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющими специальный налоговый режим "Налог на профессиональный доход".
Юридические лица заявление оформляют на бланке письма.
При отсутствии бланка письма оформляют в соответствии с образцом
В администрацию ___________
________________________________ ____
от ________________________________ ________________________________ ________
(Ф.И.О. полностью или наименование ЮЛ)
________________________________ ________________________________ ________
Для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, или физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющими специальный налоговый режим "Налог на профессиональный доход" проживающего по адресу: ________________________________ ____ ________________________________ ________________________________ ________
(указать данные по месту прописки)
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телефон: ________________________________ ____
Паспорт серия ________N _____________
выдан ________________________________ ____
(орган выдачи) ________________________________ ____
(дата выдачи) СНИЛС__________________________ ___ ИНН____________________________ ____
Для юридических лиц: юридический
адрес:__________________________ ________________________________ ________________________________ ________ ________________________________ ____
почтовый адрес:___________________________ ____
____________________________________ ____________________________________ ОГРН_______________________________
КПП________________________________ ИНН____________________________
___ телефон_________________________
____
"_____" _________ 20___ г.
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить в аренду муниципальное имущество: ____________________________________________________________ ______
____________________________________________________________ ____________________________________________________________ ____________,
(наименование имущества)
находящееся в собственности Талловеровского сельского поселения по адресу: ____________________________________________________________ ______на срок с _______________по ________________________________________
Заявитель ____________________________________________________________ ______Форма и место выдачи результата предоставления муниципальной услуги:
(нужное отметить в квадрате)
бумажный носитель в "МФЦ"; 
бумажный носитель в МФЦ по месту подачи заявления; 
бумажный носитель в администрацию;
электронный документ на ЕПГУ;
электронный документ посредством электронной почты.
______________________/ __________________________________________
(подпись) (Ф.И.О)
(МП (для ЮЛ)
Приложение N 2 к административному регламенту
В администрацию 

 ______________________________ ____
(кому наименование должности, Ф.И.О.)
от ______________________________ __
Фамилия
______________________________ ____
Имя
______________________________ ____
Отчество
______________________________ ____
Дата рождения
документ, удостоверяющий личность:
 ______________________________ ____
(серия, номер, кем и когда выдан)
__________________________________
СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных 
Я, ____________________________________________________________, (фамилия, имя, отчество)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных: ____________________________________________________________ _____
Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность
____________________________________________________________ ______
(свидетельство о рождении), адрес проживания, СНИЛС
____________________________________________________________ ______,
В лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных), ____________________________________________________________ ____
Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность
____________________________________________________________ ______ , адрес проживания
действующего (ей) от имени субъекта персональных данных на основании, _________________________________________________________________________ ___________ _____,
(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочии представителя)
включая сбор, запись, уточнение (обновление, систематизацию, накопление, хранение, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных для совершения любых действий
в рамках предоставления муниципальной услуги: "Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов".
Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.
Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден.
Подтверждаю, что ознакомлен с положениями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.
______________________ Ф.И.О.
___________________________ должность, Ф.И.О. лица, принявшего документы
____________ подпись
"____" _____________ 20___ г.
____________ подпись
"____" _____________ 20___ г.
Приложение N 3 к административному регламенту

Перечень условных обозначений и сокращений
1. Административный регламент - предоставления муниципальной услуги "Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов".

2. Муниципальная услуга - «Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов».

3. Заявители - физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели или физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим "Налог на профессиональный доход", а также юридические лица, обратившиеся с письменным или электронным запросом (заявлением), поданным лично или через законного представителя (далее - заявители). 

4. Представители - иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляющие интересы заявителей.

5. МФЦ - государственное автономное учреждение Ростовской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

7. Официальный сайт - официальный сайт администрации Талловеровского сельского поселения https://talloverovscoe.ru/  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

8. Уполномоченный орган – Администрация Талловеровского сельского поселения.

Приложение N 4 к административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме
Таблица 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель 

	1.
	Категория заявителя
	Заявителями на получение муниципальной услуги "Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов" являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели или физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим "Налог на профессиональный доход", а также юридические лица, обратившиеся с письменным или электронным запросом (заявлением), поданным лично или через законного представителя (далее - заявители).

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	- физическое лицо (заявитель);

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.


Таблица 2. Перечень отдельных признаков заявителей
	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат предоставления услуги 

	1
	Заявитель, обратившийся лично

	2
	Заявитель, обратившийся через законного представителя

	3
	Заявитель, обратившийся через уполномоченного представителя


Таблица 3. Перечень общих признаков заявителей
	N п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления услуги 

	1.
	Категория заявителя
	Заявителями на получение муниципальной услуги "Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов" являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели или физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим "Налог на профессиональный доход", а также юридические лица, обратившиеся с письменным или электронным запросом (заявлением), поданным лично или через законного представителя (далее - заявители).

	2.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратившиеся лично;

2. Обратившиеся через законного представителя;

3. Обратившиеся через уполномоченного представителя.


Приложение N 5 к административному регламенту

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица 1
	При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги: Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

	Наименование документа
	Форма документа

	Заявление о предоставлении муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов
	- письменное или электронное заявление, сформированное на ЕПГУ, оформленное согласно приложению N 1 к регламенту (оригинал)

	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации или временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации); паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан); разрешение на временное проживание или вид на жительство (для лиц без гражданства); удостоверение беженца в Российской Федерации или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем по существу на территории Российской Федерации (для беженцев); свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации (копия при предъявлении оригинала).
	Копия паспорта гражданина РФ в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа или представителя заявителя, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ.

В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ представление указанного документа не требуется;

	Согласие на обработку персональных данных
	согласно приложению N 2 к регламенту (оригинал).

	Документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (для представителей физического лица: доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя; для представителей юридического лица: доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя; определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления)) (копия при предъявлении оригинала).
	оригинал

	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо)
	оригинал

	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае, если заявителем является иностранное физическое лицо)
	оригинал

	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора является крупной сделкой
	копия при предъявлении оригинала

	Документы, подтверждающие право владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если права не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН) (регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания ППК "Роскадастр" (выданное организациями технической инвентаризации); договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом); договор дарения (удостоверенный нотариусом); договор мены (удостоверенный нотариусом); договор аренды (удостоверенный нотариусом); решение суда о признании права на объект)) 
	копия при предъявлении оригинала

	Исчерпывающий перечень документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель или представитель заявителя также вправе представить самостоятельно

	1)выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, запрашиваемая в ППК "Роскадастр";
	

	2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, об индивидуальных предпринимателях, являющимся заявителем, запрашиваемая в ФНС России;
	

	3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем, запрашиваемая в ФНС России;
	

	4) сведения из лицензии на осуществление медицинской деятельности (для медицинских организаций), запрашиваемые в Росздравнадзоре;
	

	5) сведения из лицензии на осуществление образовательной деятельности (для образовательных организаций), запрашиваемые в Рособрнадзоре;
	

	6) акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, запрашиваемый в Фонде;
	

	7) письмо органа местного самоуправления, ответственного за ведение ИСОГД, подтверждающее технологическую связь передаваемого в аренду имущества с соответствующей сетью инженерно-технического обеспечения, запрашиваемое в комитете;
	

	8) документы, подтверждающие право заявителя на предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов, согласно Федеральному закону от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции".
	

	Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем подразделе, по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

	Заявление и пакет документов представляются с учетом требований:

- в заявлении и документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в нем исправлений;

- заявление не может быть заполнено карандашом;

- заявление должно быть подписано заявителем или представителем заявителя. 

В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, подаются через представителя заявителя посредством ЕПГУ и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей.

Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:

а) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста;

«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения;

«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.


Таблица 2
	Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

	- в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении

	- в МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении

	- через ЕПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности)

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 4 к административному регламенту


Приложение N 6 к административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица 1 
	№ п/п
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов.

	1
	1. Отсутствие одного из документов, указанных в Приложении 5 регламента.

2. Содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, за исключением тех случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.

3. Обращение за получением муниципальной услуги лица, не уполномоченного надлежащим образом.

4. Документы, выданные за пределами Российской Федерации, представляемые заявителем, не легализованы (не удостоверены посредством апостиля) в соответствии с действующим законодательством, не переведены на русский язык.

5. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

6. Представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа.

7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.


Таблица 2

	2
	Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.


Таблица 3

	3
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	
	1. Несоответствие полученных документов для предоставления муниципальной услуги требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

2. Несоответствие требованиям, установленным статьей 17.1. Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции".

3. Неисполнение или ненадлежащее исполнение заявителем своих обязанностей по ранее заключенным договорам аренды муниципального имущества.



