
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ  КАШАРСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ТАЛЛОВЕРОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТАЛЛОВЕРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 «02» февраля 2026г.                                                                                                № 17
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом муниципального образования «Талловеровское сельское поселение», Администрация Талловеровского  сельского поселения   

 п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги " Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута " согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим постановление администрации Талловеровского сельского поселения от 21.06.2023 г. № 37 «Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, за исключением земельных участков, предоставленных гражданам или юридическим лицам, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на территории Талловеровского  сельского поселения».
3. Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте Администрации Талловеровского сельского поселения https://talloverovscoe.ru/ в информационно телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

 Глава Администрации 

Талловеровского сельского поселения                                             Ю.И.Соколов
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Талловеровского сельского поселения   

от 02.02.2026 г. № 17
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, БЕЗ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И УСТАНОВЛЕНИЯ СЕРВИТУТА, ПУБЛИЧНОГО СЕРВИТУТА"
I. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута" (далее - административный регламент, муниципальная услуга).
Целями обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги являются:
- получение разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, и не предоставлены гражданам или юридическим лицам, в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (далее - получение разрешения на использование земель или земельного участка);
- получение разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. N 1300, на землях или земельных участках, которые находятся муниципальной собственности, на землях и земельных участках, и не предоставлены гражданам или юридическим лицам (далее - получение разрешения на размещение объектов).
- получение разрешения для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства.
Настоящий Административный регламент не применяется при предоставлении услуги в связи с размещением нестационарных торговых объектов, рекламных конструкций.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - заявители).
От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности.
Круг заявителей определяется в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, указанным в таблице N 1 приложения N 1 к настоящему административному регламенту.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в государственном автономном учреждении Ростовской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), указано в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Муниципальная услуга: " Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута ".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Талловеровского сельского поселения (далее -Администрация).
2.2.2. Услуга не предусматривает возможность приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для представления муниципальной услуги, от заявителя в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном на территории Талловеровского сельского поселения.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) При обращении с целью получения разрешения на использование земель или земельного участка:
- решение о выдаче разрешения на использование земельного участка или земель;
- решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка.
б) При обращении с целью получения разрешения на размещение объекта
- решение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов;
- решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов.
в) При обращении с целью получения разрешения для возведения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо для стоянки технического или другого средств передвижения инвалида вблизи его места жительства:
- решение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов;
- решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов.
г) При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
- решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
- решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, в выданных в результате представления муниципальной услуги документах.
д) При обращении заявителя за дубликатом, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа:
- решение о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;
- решение об отказе в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:
а) При обращении с целью получения разрешения на использование земель или земельного участка:
- разрешение Администрации на использование земель или земельного участка;
- письмо Администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
б) При обращении с целью получения разрешения на размещение объекта:
- разрешение Администрации об использовании земель или земельного участка для размещения объектов;
- письмо Администрации об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов;
в) При обращении с целью получения разрешения для возведения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо для стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места жительства:
- разрешение Администрации об использовании земель или земельного участка для размещения объектов;
- письмо Администрации об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов;
г) При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
- исправленный документ Администрации;
- письмо Администрации об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
д) При обращении заявителя за дубликатом, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа:
- дубликат, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;
- письмо Администрации об отказе в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа
2.3.3. Вне зависимости от варианта предоставления муниципальной услуги результат может быть получен заявителем одним из следующих способов:
а) Администрация при личном обращении;
б) почтовым отправлением;
в) в личном кабинете на ЕПГУ.
2.3.4. Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, способами, указанными в пп. а), б) п.2.3.3, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в сроки, определенные для заявителя и обозначенные в описании административных процедур в составе описания варианта предоставления муниципальной услуги.
2.3.5. При предоставлении муниципальной услуги не применяется реестровая модель учета результатов предоставления муниципальной услуги, предусмотренная частями 1 и 2 статьи 7.4 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее -Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ).
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: в заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявителем указывается формат предоставления такой муниципальной услуги (в форме электронного документа или на бумажном носителе) в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 25 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, (далее - запрос) в том числе поступивших посредством: почтового отправления, федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - ЕПГУ).
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего административного регламента.
2.6. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

2.6.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр.

2.7.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр составляет не более 15 минут.

2.8. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.

2.8.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в установленном порядке в день поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган через МФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из МФЦ.

2.8.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.

2.8.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.9.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Администрации Талловеровского сельского поселения https://talloverovscoe.ru/  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствующих разделах уполномоченного органа (далее - официальный сайт) и на ЕПГУ.

2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.10.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте, а также на ЕПГУ.

2.11. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.11.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги и плата за них, отсутствуют

2.11.2. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы, определяются организациями, оказывающими такие услуги.

2.11.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ.

2.11.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не может быть предоставлен законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.

2.11.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.

2.11.5.1. В случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не выразил письменно желание получить результат муниципальной услуги лично, такой результат вправе получить законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.

Законный представитель несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя, уполномоченного на получение результатов муниципальной услуги.

2.11.5.2. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного подпунктом 2.10.5.1 пункта 2.10.5 настоящего административного регламента.

2.11.6. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией и МФЦ.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией) в части:

- информирования о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачи таких заявлений и документов в уполномоченный орган;

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

2.11.7. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также получить документы, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа.

2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе приведен в таблицах 1, 2 приложения № 6 к настоящему административному регламенту.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.13.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальных услуг.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 7 к настоящему административному регламенту.

2.13.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальных услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.1.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 1: обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
Вариант 2: обращение представителя физического лица по доверенности с запросом о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
Вариант 3: обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
Вариант 4: обращение юридического лица, от имени которого обратился представитель по доверенности, с запросом о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
Вариант 5: обращение индивидуального предпринимателя, обратившегося самостоятельно, с запросом о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
Вариант 6: обращение индивидуального предпринимателя, от имени которого обратился представитель по доверенности, с запросом о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
Вариант 7: обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом о выдаче разрешения на размещение объекта;
Вариант 8: обращение представителя физического лица по доверенности с запросом о выдаче разрешения на размещение объекта;
Вариант 9: обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом о выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка;
Вариант 10: обращение юридического лица, от имени которого обратился представитель по доверенности, с запросом о выдаче разрешения на размещение объекта;
Вариант 11: обращение индивидуального предпринимателя, обратившегося самостоятельно, с запросом о выдаче разрешения на размещение объекта;
Вариант 12: обращение индивидуального предпринимателя, от имени которого обратился представитель по доверенности, с запросом о выдаче разрешения на размещение объекта;
Вариант 13: обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом о выдаче разрешения для возведения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо для стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места жительства;
Вариант 14: обращение представителя физического лица по доверенности с запросом о выдаче разрешения для возведения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо для стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места жительства;
Вариант 15: обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
Вариант 16: обращение представителя физического лица по доверенности с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
Вариант 17: обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
Вариант 18: обращение юридического лица, от имени которого обратился представитель по доверенности, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
Вариант 19: обращение индивидуального предпринимателя, обратившегося самостоятельно, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
Вариант 20: обращение индивидуального предпринимателя, от имени которого обратился представитель по доверенности, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
Вариант 21: обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
Вариант 22: обращение представителя физического лица по доверенности с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
Вариант 23: обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
Вариант 24: обращение юридического лица, от имени которого обратился представитель по доверенности, с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
Вариант 25: обращение индивидуального предпринимателя, обратившегося самостоятельно, с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
Вариант 26: обращение индивидуального предпринимателя, от имени которого обратился представитель по доверенности, с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
3.1.2. Основания для оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрены.
3.2. Профилирование заявителя
3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого определяется результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя.
Профилирование осуществляется:
а) в Администрацию  при личном обращении заявителя (представителя заявителя);
б) посредством ЕПГУ (при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ определение подходящего для заявителя варианта осуществляется автоматически на основе сведений, указанных заявителем);
в) заявителем (представителем заявителя) самостоятельно (при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления).
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с таблицей N 2 приложения N 1 к настоящему административному регламенту, каждая из которых соответствует одному варианту.
3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Вариант 1
Обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка.
3.3.1.1.Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
б) решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
3.3.1.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 25 рабочих дней со дня представления в Администрация документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.1.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.1.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.1.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения Администрация;
- почтового отправления;
- направления в электронном виде через ЕПГУ.
3.3.1.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги
В заявлении должны быть указаны:
- фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем;
- кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;
- срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации);
- предполагаемая цель использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
- информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости;
- способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме.
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
3) Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
3.3.1.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
2) копия лицензии, удостоверяющая право проведения работ по геологическому изучению недр;
3) иные документы, предусматривающие основания для использования земель или части земельного участка, в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
3.3.1.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрацию  с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.1.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
3.3.1.9.1. При наличии оснований отказа в приеме заявления такое заявление и документы возвращаются заявителю.
При этом заявителю должны быть указаны причины отказа в приеме заявления.
3.3.1.9.2. Отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
3.3.1.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией.
3.3.1.11. Услугой не предусмотрен прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.1.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в электронной форме посредством ЕПГУ, регистрируется Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.1.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.1.7. настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос "Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости". Поставщиком сведений является Росреестр
2) Межведомственный запрос "Сведения о выдаче лицензии на право проведения работ по геологическому изучению недр". Поставщиком сведений является Федеральное агентство по недропользованию (Роснедра) и его территориальные органы.
Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.
3.3.1.14. Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Администрация.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.1.15. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка:
1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3.3.1.6 настоящего административного регламента;
2) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
3.3.1.16. Решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка принимается Администрацией в течении 20 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.1.17. Разрешение на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента:
- Администрации.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.1.18. Разрешение на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через два рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.1.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.2. Вариант 2
обращение представителя физического лица по доверенности с запросом о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка (далее - заявитель)
3.3.2.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
б) решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
3.3.2.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 25 рабочих дней со дня представления в Администрация документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.2.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.2.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.2.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения в Администрация;
- почтового отправления;
- направления в электронном виде через ЕПГУ.
3.3.2.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В заявлении должны быть указаны:
- фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем;
- кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;
- срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации);
- предполагаемая цель использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
- информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости;
- способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме;
2) копия документа, удостоверяющий личность заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством РФ;
4) Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости);
5) Документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренный ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту).
3.3.2.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
2) копия лицензии, удостоверяющая право проведения работ по геологическому изучению недр;
3) иные документы, предусматривающие основания для использования земель или части земельного участка, в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
3.3.2.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации Администрации, с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.2.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
3.3.2.9.1. При наличии оснований отказа в приеме заявления такое заявление и документы возвращаются заявителю.
При этом заявителю должны быть указаны причины отказа в приеме заявления.
3.3.2.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.2.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.2.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в электронной форме посредством ЕПГУ, регистрируется Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.2.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.2.7. настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос "Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости". Поставщиком сведений является Росреестр
2) Межведомственный запрос "Сведения о выдаче лицензии на право проведения работ по геологическому изучению недр". Поставщиком сведений является  Федеральное агентство по недропользованию (Роснедра) и его территориальные органы.
Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.
3.3.2.14. Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Администрация.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.2.15. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута являются:
1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3.3.2.6 настоящего административного регламента;
2) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
3.3.2.16. Решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка принимается Администрацией в течении 20 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.2.17. Разрешение на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента:
- Администрации.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.2.18. Разрешение на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через два рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.2.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.3. Вариант 3
обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка (далее-заявитель)
3.3.3.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
б) решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
3.3.3.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 25 рабочих дней со дня представления в Администрация документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.3.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.3.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.3.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения заявителя в Администрация;
- почтового отправления;
- направления в электронном виде через ЕПГУ.
3.3.3.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В заявлении должны быть указаны:
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи;
- кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;
- срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации);
- предполагаемая цель использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
- информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости;
- способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
3) Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
3.3.3.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
2) документ, подтверждающий право заявителя действовать от имени юридического лица без доверенности - выписка из ЕГРЮЛ.
3) копия лицензии, удостоверяющая право проведения работ по геологическому изучению недр;
4) иные документы, предусматривающие основания для использования земель или части земельного участка, в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
3.3.3.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации Администрации, с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.3.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
3.3.3.9.1. При наличии оснований отказа в приеме заявления такое заявление и документы возвращаются заявителю.
При этом заявителю должны быть указаны причины отказа в приеме заявления.
3.3.3.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.3.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.3.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в электронной форме посредством ЕПГУ, регистрируется Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.3.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.3.7. настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос "Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости". Поставщиком сведений является Росреестр
2) Межведомственный запрос "Сведения о выдаче лицензии на право проведения работ по геологическому изучению недр". Поставщиком сведений является Федеральное агентство по недропользованию (Роснедра) и его территориальные органы.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.
3.3.3.14. Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Администрация.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.3.15. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута являются:
1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3.3.3.6 настоящего административного регламента;
2) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
3.3.3.16. Решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка принимается Администрацией в течении 20 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.3.17. Разрешение на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.3.18. Разрешение на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка выдается или направляется заявителю не позднее чем через два рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.3.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.4. Вариант 4
Обращение юридического лица, от имени которого обратился представитель по доверенности, с запросом о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка (далее - заявитель)
3.3.4.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
б) решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
3.3.4.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 25 рабочих дней со дня представления в Администрация документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.4.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.4.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.4.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения в Администрация;
- почтового отправления;
- направления в электронном виде через ЕПГУ.
3.3.4.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В заявлении должны быть указаны:
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи;
- кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;
- срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации);
- предполагаемая цель использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
- информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости;
- способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4) Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
3.3.4.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
3) копия лицензии, удостоверяющая право проведения работ по геологическому изучению недр;
4) иные документы, предусматривающие основания для использования земель или части земельного участка, в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
3.3.4.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации Администрации, с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.4.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
3.3.4.9.1. При наличии оснований отказа в приеме заявления такое заявление и документы возвращаются заявителю.
При этом заявителю должны быть указаны причины отказа в приеме заявления.
3.3.4.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.4.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его нахождения.
3.3.4.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в электронной форме посредством ЕПГУ, регистрируется Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.4.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.4.7. настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос "Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости". Поставщиком сведений является Росреестр
2) Межведомственный запрос "Сведения о выдаче лицензии на право проведения работ по геологическому изучению недр". Поставщиком сведений является Федеральное агентство по недропользованию (Роснедра) и его территориальные органы. Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.
3.3.4.14. Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Администрация.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.4.15. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка:
1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3.3.4.6 настоящего административного регламента;
2) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
3.3.4.16. Решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка принимается Администрацией в течении 20 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.4.17. Разрешение на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.4.18. Разрешение на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка выдается или направляется заявителю не позднее чем через два рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.4.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.5. Вариант 5
Обращение индивидуального предпринимателя с запросом о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута (далее - заявитель)
3.3.5.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
б) решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
3.3.5.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 25 рабочих дней со дня представления в Администрация документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.5.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.5.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.5.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения заявителя в Администрация;
- почтового отправления;
- направления в электронном виде через ЕПГУ.
3.3.5.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В заявлении должны быть указаны:
- фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем;
- кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;
- срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации);
- предполагаемая цель использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
- информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости;
- способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
3) Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
3.3.5.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) копия лицензии, удостоверяющая право проведения работ по геологическому изучению недр;
4) иные документы, предусматривающие основания для использования земель или части земельного участка, в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
3.3.5.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации Администрации, с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.5.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
3.3.5.9.1. При наличии оснований отказа в приеме заявления такое заявление и документы возвращаются заявителю.
При этом заявителю должны быть указаны причины отказа в приеме заявления.
3.3.5.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.5.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.5.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в электронной форме посредством ЕПГУ, регистрируется Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.5.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.5.7. настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос "Сведения о документе, удостоверяющем личность граждан РФ". Поставщиком сведений является МВД России.
2) Межведомственный запрос "Сведения о выдаче лицензии на право проведения работ по геологическому изучению недр". Поставщиком сведений является Федеральное агентство по недропользованию (Роснедра) и его территориальные органы
Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.
3.3.5.14. Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Администрация.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.5.15. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка:
1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3.3.5.6 настоящего административного регламента;
2) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
3.3.5.16. Решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка принимается Администрацией в течении 20 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.5.17. Разрешение на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.5.18. Разрешение на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка выдается или направляется заявителю не позднее чем через два рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.5.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.6. Вариант 6
Обращение индивидуального предпринимателя, от имени которого обратился представитель по доверенности, с запросом о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка (далее -заявитель)
3.3.6.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
б) решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
3.3.6.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 25 рабочих дней со дня представления в Администрация документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.6.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.6.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.6.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения заявителя в Администрация;
- почтового отправления;
- направления в электронном виде через ЕПГУ.
3.3.6.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В заявлении должны быть указаны:
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем;
- кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;
- срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации);
- предполагаемая цель использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
- информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости;
- способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4) Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
5) Документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренный ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту).
3.3.6.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) копия лицензии, удостоверяющая право проведения работ по геологическому изучению недр;
4) иные документы, предусматривающие основания для использования земель или части земельного участка, в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
3.3.4.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации Администрации, с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.6.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
3.3.6.9.1. При наличии оснований отказа в приеме заявления такое заявление и документы возвращаются заявителю.
При этом заявителю должны быть указаны причины отказа в приеме заявления.
3.3.6.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.6.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.6.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в электронной форме посредством ЕПГУ, регистрируется Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.6.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.6.7. настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос "Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости". Поставщиком сведений является Росреестр
2) Межведомственный запрос "Сведения о выдаче лицензии на право проведения работ по геологическому изучению недр". Поставщиком сведений является Федеральное агентство по недропользованию (Роснедра) и его территориальные органы.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты регистрации запроса на предоставление варианта муниципальной услуги.
3.3.6.14. Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Администрация.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.6.15. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка:
1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3.3.1.6 настоящего административного регламента;
2) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
3.3.6.16. Решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка принимается Администрацией в течении 20 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.6.17. Разрешение на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.6.18. Разрешение на использование земель или земельного участка либо решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка выдается или направляется заявителю не позднее чем через два рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.6.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.7. Вариант 7
обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом о выдаче разрешения на размещение объекта
3.3.7.1.Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов;
б) решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов.
3.3.7.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 25 рабочих дней со дня представления в Администрация документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.7.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.7.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.7.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения заявителя в Администрация;
- почтового отправления;
- направления в электронном виде через ЕПГУ.
3.3.7.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В заявлении должны быть указаны:
- фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем;
- площадь и адресные ориентиры земель или земельного участка;
- предполагаемый срок использования земель или земельного участка (срок использования земель или земельного участка не может превышать срок размещения и эксплуатации Объектов (Объекта);
- предполагаемая цель использования земель или земельного участка;
- информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости.
- способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме.
2) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3) Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
4) Проект благоустройства, соответствующий утвержденным правилам благоустройства территории муниципального образования в случае, если планируется использовать земли или земельные участки для размещения элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, за исключением некапитальных нестационарных строений и сооружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благоустройства территории;
5) копия проекта организации строительства, содержащегося в проектной документации соответствующего объекта капитального строительства, в случае, если планируется использовать земли или земельные участки для размещения объектов, указанных в пункте 31 перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года N 1300.
3.3.7.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (в случае если предполагается размещение Объектов (Объекта) на земельном участке);
3.3.7.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрацию  с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.7.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
3.3.7.9.1. При наличии оснований отказа в приеме заявления такое заявление и документы возвращаются заявителю.
При этом заявителю должны быть указаны причины отказа в приеме заявления.
3.3.7.9.2. Отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
3.3.7.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией.
3.3.7.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.7.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в электронной форме посредством ЕПГУ, регистрируется Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.7.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.7.7. настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос "Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости". Поставщиком сведений является Росреестр.
3.3.7.14. Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Администрация.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.7.15. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на размещение объекта являются:
- заявление подано с нарушением требований, в заявлении указаны наименования объектов, виды которых не определены Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов".

- земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;

- размещение такого объекта препятствует дальнейшему использованию земель или земельного участка в соответствии с установленным целевым назначением и видом разрешенного использования таких земель или земельного участка;

- размещение такого объекта противоречит документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, документации по планировке и межеванию территории, землеустроительной документации.

- поступление заявления от заявителя в письменной форме о прекращении административных действий и возврате документов без их рассмотрения;

- заявление о предоставлении земельного участка поступило в не уполномоченный орган по распоряжению земельным участком.

3.3.7.16. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов принимается Администрацией в течении 20 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.7.17. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента:
- Администрации.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.7.18. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через два рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.7.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.8. Вариант 8
обращение представителя физического лица по доверенности с запросом о выдаче разрешения на размещение объекта (далее - заявитель)
3.3.8.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов;
б) решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов.
3.3.8.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 25 рабочих дней со дня представления в Администрация документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.8.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.8.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.8.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения заявителя в Администрация;
- почтового отправления;
- направления в электронном виде через ЕПГУ.
3.3.8.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В заявлении должны быть указаны:
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с представителем заявителя;
- площадь и адресные ориентиры земель или земельного участка;
- предполагаемый срок использования земель или земельного участка (срок использования земель или земельного участка не может превышать срок размещения и эксплуатации Объектов (Объекта);
- предполагаемая цель использования земель или земельного участка;
- информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости;
- способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме;
2) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством РФ.
4) Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
5) Проект благоустройства, соответствующий утвержденным правилам благоустройства территории муниципального образования в случае, если планируется использовать земли или земельные участки для размещения элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, за исключением некапитальных нестационарных строений и сооружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благоустройства территории;
6) копия проекта организации строительства, содержащегося в проектной документации соответствующего объекта капитального строительства, в случае, если планируется использовать земли или земельные участки для размещения объектов, указанных в пункте 31 перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года N 1300;
7) Документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренное ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту).
3.3.8.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (в случае если предполагается размещение Объектов (Объекта) на земельном участке).
3.3.8.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации Администрации, с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.8.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
3.3.8.9.1. При наличии оснований отказа в приеме заявления такое заявление и документы возвращаются заявителю.
При этом заявителю должны быть указаны причины отказа в приеме заявления.
3.3.8.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.8.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.8.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в электронной форме посредством ЕПГУ, регистрируется Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.8.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.8.7. настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос "Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости". Поставщиком сведений является Росреестр.
3.3.8.14. Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Администрация.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.8.15. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на размещение объекта являются:
- заявление подано с нарушением требований, в заявлении указаны наименования объектов, виды которых не определены Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов".

- земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;

- размещение такого объекта препятствует дальнейшему использованию земель или земельного участка в соответствии с установленным целевым назначением и видом разрешенного использования таких земель или земельного участка;

- размещение такого объекта противоречит документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, документации по планировке и межеванию территории, землеустроительной документации.

- поступление заявления от заявителя в письменной форме о прекращении административных действий и возврате документов без их рассмотрения;

- заявление о предоставлении земельного участка поступило в не уполномоченный орган по распоряжению земельным участком.

3.3.8.16. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов принимается Администрацией в течении 20 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.8.17. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента:
- Администрации.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.8.18. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через два рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.8.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.9. Вариант 9
Обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом о выдаче разрешения на размещение объекта (далее-заявитель)
3.3.9.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов;
б) решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов.
3.3.9.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 25 рабочих дней со дня представления в Администрация документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.9.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.9.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.9.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения заявителя в Администрация;
- почтового отправления;
- направления в электронном виде через ЕПГУ.
3.3.9.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В заявлении должны быть указаны:
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи;
- площадь и адресные ориентиры земель или земельного участка;
- предполагаемый срок использования земель или земельного участка (срок использования земель или земельного участка не может превышать срок размещения и эксплуатации Объектов (Объекта);
- предполагаемая цель использования земель или земельного участка;
- информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости;
- способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
3) Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
4) Проект благоустройства, соответствующий утвержденным правилам благоустройства территории муниципального образования в случае, если планируется использовать земли или земельные участки для размещения элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, за исключением некапитальных нестационарных строений и сооружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благоустройства территории;
5) копия проекта организации строительства, содержащегося в проектной документации соответствующего объекта капитального строительства, в случае, если планируется использовать земли или земельные участки для размещения объектов, указанных в пункте 31 перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года N 1300.
3.3.9.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (в случае если предполагается размещение Объектов (Объекта) на земельном участке).
3.3.9.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации Администрации, с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.9.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
3.3.9.9.1. При наличии оснований отказа в приеме заявления такое заявление и документы возвращаются заявителю.
При этом заявителю должны быть указаны причины отказа в приеме заявления.
3.3.9.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.9.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.9.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в электронной форме посредством ЕПГУ, регистрируется Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.9.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.9.7. настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос "Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости". Поставщиком сведений является Росреестр.
3.3.9.14. Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Администрация.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.9.15. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка являются:
- заявление подано с нарушением требований, в заявлении указаны наименования объектов, виды которых не определены Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов".

- земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;

- размещение такого объекта препятствует дальнейшему использованию земель или земельного участка в соответствии с установленным целевым назначением и видом разрешенного использования таких земель или земельного участка;

- размещение такого объекта противоречит документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, документации по планировке и межеванию территории, землеустроительной документации.

- поступление заявления от заявителя в письменной форме о прекращении административных действий и возврате документов без их рассмотрения;

- заявление о предоставлении земельного участка поступило в не уполномоченный орган по распоряжению земельным участком.

3.3.9.16. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов принимается Администрацией в течении 20 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.9.17. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.9.18. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов выдается или направляется заявителю не позднее чем через два рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.9.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его нахождения.
3.3.10. Вариант 10
Обращение юридического лица, от имени которого обратился представитель по доверенности, с запросом о выдаче разрешения на размещение объекта (далее - заявитель)
3.3.10.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов;
б) решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов;
3.3.10.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 25 рабочих дней со дня представления в Администрация документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.10.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.10.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.10.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения заявителя в Администрация;
- почтового отправления;
- направления в электронном виде через ЕПГУ.
3.3.10.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В заявлении должны быть указаны:
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи;
- площадь и адресные ориентиры земель или земельного участка;
- предполагаемый срок использования земель или земельного участка (срок использования земель или земельного участка не может превышать срок размещения и эксплуатации Объектов (Объекта);
- предполагаемая цель использования земель или земельного участка;
- информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости.
- способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4) Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
5) Проект благоустройства, соответствующий утвержденным правилам благоустройства территории муниципального образования в случае, если планируется использовать земли или земельные участки для размещения элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, за исключением некапитальных нестационарных строений и сооружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благоустройства территории;
6) копия проекта организации строительства, содержащегося в проектной документации соответствующего объекта капитального строительства, в случае, если планируется использовать земли или земельные участки для размещения объектов, указанных в пункте 31 перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года N 1300;
7) Документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренное ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту).
3.3.10.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (в случае если предполагается размещение Объектов (Объекта) на земельном участке).
3.3.10.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации Администрации, с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.10.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
3.3.10.9.1. При наличии оснований отказа в приеме заявления такое заявление и документы возвращаются заявителю.
При этом заявителю должны быть указаны причины отказа в приеме заявления.
3.3.10.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.10.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.10.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в электронной форме посредством ЕПГУ, регистрируется Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.10.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.10.7. настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос "Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости". Поставщиком сведений является Росреестр.
3.3.10.14. Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Администрация.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.10.15. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка являются:
- заявление подано с нарушением требований, в заявлении указаны наименования объектов, виды которых не определены Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов".

- земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;

- размещение такого объекта препятствует дальнейшему использованию земель или земельного участка в соответствии с установленным целевым назначением и видом разрешенного использования таких земель или земельного участка;

- размещение такого объекта противоречит документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, документации по планировке и межеванию территории, землеустроительной документации.

- поступление заявления от заявителя в письменной форме о прекращении административных действий и возврате документов без их рассмотрения;

- заявление о предоставлении земельного участка поступило в не уполномоченный орган по распоряжению земельным участком.

3.3.10.16. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов принимается Администрацией в течении 20 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.10.17. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.10.18. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов выдается или направляется заявителю не позднее чем через два рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.10.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.11. Вариант 11
обращение индивидуального предпринимателя, обратившегося самостоятельно, с запросом о выдаче разрешения на размещение объекта (далее - заявитель)
3.3.11.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов;
б) решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов;
3.3.11.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 25 рабочих дней со дня представления в Администрация документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.11.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.11.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.11.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения заявителя в Администрация;
- почтового отправления;
- направления в электронном виде через ЕПГУ.
3.3.11.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В заявлении должны быть указаны:
- фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи;
- площадь и адресные ориентиры земель или земельного участка;
- предполагаемый срок использования земель или земельного участка (срок использования земель или земельного участка не может превышать срок размещения и эксплуатации Объектов (Объекта);
- предполагаемая цель использования земель или земельного участка;
- информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости.
- способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
3) Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
4) Проект благоустройства, соответствующий утвержденным правилам благоустройства территории муниципального образования в случае, если планируется использовать земли или земельные участки для размещения элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, за исключением некапитальных нестационарных строений и сооружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благоустройства территории;
5) копия проекта организации строительства, содержащегося в проектной документации соответствующего объекта капитального строительства, в случае, если планируется использовать земли или земельные участки для размещения объектов, указанных в пункте 31 перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года N 1300.
3.3.11.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (в случае если предполагается размещение Объектов (Объекта) на земельном участке).
3.3.11.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации Администрации, с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.11.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
3.3.11.9.1. При наличии оснований отказа в приеме заявления такое заявление и документы возвращаются заявителю.
При этом заявителю должны быть указаны причины отказа в приеме заявления.
3.3.11.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.11.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.11.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в электронной форме посредством ЕПГУ, регистрируется Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.11.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.11.7. настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос "Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости". Поставщиком сведений является Росреестр.
3.3.11.14. Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Администрация.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.11.15. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на размещение объекта:
- заявление подано с нарушением требований, в заявлении указаны наименования объектов, виды которых не определены Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов".

- земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;

- размещение такого объекта препятствует дальнейшему использованию земель или земельного участка в соответствии с установленным целевым назначением и видом разрешенного использования таких земель или земельного участка;

- размещение такого объекта противоречит документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, документации по планировке и межеванию территории, землеустроительной документации.

- поступление заявления от заявителя в письменной форме о прекращении административных действий и возврате документов без их рассмотрения;

- заявление о предоставлении земельного участка поступило в не уполномоченный орган по распоряжению земельным участком.

3.3.11.16. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов принимается Администрацией в течении 20 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.11.17. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.11.18. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов выдается или направляется заявителю не позднее чем через два рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.11.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.12. Вариант 12
обращение индивидуального предпринимателя, от имени которого обратился представитель по доверенности, с запросом о выдаче разрешения на размещение объекта (далее -заявитель)
3.3.12.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) разрешение на использование земель или земельного участка;
б) решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;
3.3.12.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 25 рабочих дней со дня представления в Администрация документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.12.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.12.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.12.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения заявителя в Администрация;
- почтового отправления;
- направления в электронном виде через ЕПГУ.
3.3.12.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В заявлении должны быть указаны:
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи;
- площадь и адресные ориентиры земель или земельного участка;
- предполагаемый срок использования земель или земельного участка (срок использования земель или земельного участка не может превышать срок размещения и эксплуатации Объектов (Объекта);
- предполагаемая цель использования земель или земельного участка;
- информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости.
- способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4) Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
5) Проект благоустройства, соответствующий утвержденным правилам благоустройства территории муниципального образования в случае, если планируется использовать земли или земельные участки для размещения элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, за исключением некапитальных нестационарных строений и сооружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благоустройства территории;
6) копия проекта организации строительства, содержащегося в проектной документации соответствующего объекта капитального строительства, в случае, если планируется использовать земли или земельные участки для размещения объектов, указанных в пункте 31 перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года N 1300;
7) Документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренное ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту).
3.3.12.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3.3.12.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации Администрации, с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.12.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
3.3.12.9.1. При наличии оснований отказа в приеме заявления такое заявление и документы возвращаются заявителю.
При этом заявителю должны быть указаны причины отказа в приеме заявления.
3.3.12.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.12.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.12.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в электронной форме посредством ЕПГУ, регистрируется Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.12.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.12.7. настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос "Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости". Поставщиком сведений является Росреестр.
3.3.12.14. Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Администрация.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.12.15. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на размещение объекта являются:
- заявление подано с нарушением требований, в заявлении указаны наименования объектов, виды которых не определены Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов".

- земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;

- размещение такого объекта препятствует дальнейшему использованию земель или земельного участка в соответствии с установленным целевым назначением и видом разрешенного использования таких земель или земельного участка;

- размещение такого объекта противоречит документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, документации по планировке и межеванию территории, землеустроительной документации.

- поступление заявления от заявителя в письменной форме о прекращении административных действий и возврате документов без их рассмотрения;

- заявление о предоставлении земельного участка поступило в не уполномоченный орган по распоряжению земельным участком.

3.3.12.16. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов принимается Администрацией в течении 20 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.12.17. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.12.18. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов выдается или направляется заявителю не позднее чем через два рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.12.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.13. Вариант 13
обращение физического лица, обратившегося самостоятельно, с запросом о выдаче разрешения для возведения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо для стоянки технического или другого средств передвижения инвалида вблизи его места жительства
3.3.13.1.Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов;
б) решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов.
3.3.13.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 25 рабочих дней со дня представления в Администрация документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.13.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.13.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.13.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения заявителя в Администрация;
- почтового отправления;
- направления в электронном виде через ЕПГУ.
3.3.13.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В заявлении должны быть указаны:
- фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем;
- сведения о наличии у гражданина инвалидности, - в случае, если заявление подается инвалидом;
- предполагаемая цель использования земель или земельного участка;
- адрес (адресные ориентиры), площадь земельного участка (части участка или земель), предназначенного для размещения Объекта, в соответствии со схемой размещения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо мест для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства, на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности;
- предполагаемый срок использования земель или земельного участка;
- информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости.
- способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме.
2) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.13.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) справка, подтверждающая факт установления инвалидности, - в случае, если заявление подается инвалидом.
3.3.13.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрацию  с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.13.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
3.3.13.9.1. При наличии оснований отказа в приеме заявления такое заявление и документы возвращаются заявителю.
При этом заявителю должны быть указаны причины отказа в приеме заявления.
3.3.13.9.2. Отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
3.3.13.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.13.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.13.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в электронной форме посредством ЕПГУ, регистрируется Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.13.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.13.7. настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос "Сведения об инвалидности". Поставщиком сведений является Пенсионный фонд Российской Федерации.
3.3.13.14. Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Администрация.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.13.15. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на размещение объекта являются:
1) Заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3.3.13.6 настоящего административного регламента;
2) в заявлении указана цель использования земель или земельного участка, не соответствующая назначению Объекта;
3) в отношении земель или земельного участка, на которых планируется размещение Объекта, имеется ранее поступившее заявление от иного заинтересованного лица, отвечающее требованиям, предъявляемым к содержанию заявления, а также к прилагаемым к нему документам либо имеется решение об использовании земель или земельного участка, принятое по заявлению иного заинтересованного лица;
4) размещение Объекта на землях или земельном участке не предусмотрено Схемой.
3.3.13.16. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов принимается Администрацией в течении 20 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.13.17. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента:
- Администрации.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.13.18. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через два рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.13.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.14. Вариант 14
обращение представителя физического лица по доверенности, с запросом о выдаче разрешения для возведения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо для стоянки технического или другого средств передвижения инвалида вблизи его места жительства (далее - заявитель)
3.3.14.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов;
б) решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов.
3.3.14.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 25 рабочих дней со дня представления в Администрация документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.14.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.14.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.14.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения заявителя в Администрация;
- почтового отправления;
- направления в электронном виде через ЕПГУ.
3.3.14.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
- фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем;
- сведения о наличии у гражданина инвалидности, - в случае, если заявление подается инвалидом;
- предполагаемая цель использования земель или земельного участка;
- адрес (адресные ориентиры), площадь земельного участка (части участка или земель), предназначенного для размещения Объекта, в соответствии со схемой размещения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо мест для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства, на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности;
- предполагаемый срок использования земель или земельного участка;
- информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости.
- способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме;
2) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством РФ.
4) Документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренное ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту).
3.3.14.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) справка, подтверждающая факт установления инвалидности, - в случае, если заявление подается инвалидом.
3.3.14.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации Администрации, с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ: сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Установление личности заявителя посредством идентификации и аутентификации может осуществляться с использованием Единой системы идентификации и аутентификации и Единой биометрической системы.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.14.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
3.3.14.9.1. При наличии оснований отказа в приеме заявления такое заявление и документы возвращаются заявителю.
При этом заявителю должны быть указаны причины отказа в приеме заявления.
3.3.14.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.14.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.14.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в электронной форме посредством ЕПГУ, регистрируется Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.14.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.14.7. настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос "Сведения об инвалидности". Поставщиком сведений является Пенсионный фонд Российской Федерации.
3.3.14.14. Направление межведомственного запроса возможно с использованием Единого портала при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в Администрация.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.14.15. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на размещение объекта являются:
1) Заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3.3.14.6 настоящего административного регламента;
1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 3 - 5 настоящего Положения;
2) в заявлении указана цель использования земель или земельного участка, не соответствующая назначению Объекта;
3) в отношении земель или земельного участка, на которых планируется размещение Объекта, имеется ранее поступившее заявление от иного заинтересованного лица, отвечающее требованиям, предъявляемым к содержанию заявления, а также к прилагаемым к нему документам либо имеется решение об использовании земель или земельного участка, принятое по заявлению иного заинтересованного лица;
4) размещение Объекта на землях или земельном участке не предусмотрено Схемой.
3.3.14.16. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов принимается Администрацией в течении 20 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.14.17. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента:
- Администрации.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.14.18. Разрешение об использовании земель или земельного участка для размещения объектов либо решение об отказе в использовании земель или земельного участка для размещения объектов выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через два рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.14.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.15. Вариант 15
Обращение физического лица, обратившегося самостоятельно с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.3.15.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
б) решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, в выданных в результате представления муниципальной услуги документах.
3.3.15.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Администрацией соответствующего запроса.
3.3.15.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.15.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.15.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения в Администрация;
- почтового отправления.
3.3.15.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (по форме, утвержденной приложением N 3 к настоящему административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.3.15.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе - не имеется.
3.3.15.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации Администрации, с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.15.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.15.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.15.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.15.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.15.13. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п. 1.2 настоящего административного регламента;
2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.15.14. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается Администрацией в течении 2 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.15.15. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента:
- Администрации.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.15.16. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через 2 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.15.17. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.16. Вариант 16
Обращение представителя физического лица по доверенности с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее-заявитель).
3.3.16.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
б) решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, в выданных в результате представления муниципальной услуги документах.
3.3.16.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Администрацией соответствующего запроса.
3.3.16.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.16.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.16.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения в Администрация;
- почтового отправления.
3.3.16.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые представитель заявителя должен представить самостоятельно:
а) заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (по форме, согласно приложению N 3 к настоящему административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность заявителя;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации;
г) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренное ч.3 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту).
3.3.16.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые представитель заявитель вправе представить по собственной инициативе - не имеется.
3.3.16.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрацию  с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.16.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.16.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.16.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.16.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный представителем заявителя, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.16.13. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п. 1.2 настоящего административного регламента;
2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.16.14. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается Администрацией в течении 2 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.16.15. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента:
- Администрации.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.16.16. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через 2 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.16.17. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от места жительства или места пребывания.
3.3.17. Вариант 17
Обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - заявитель)
3.3.17.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
б) решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, в выданных в результате представления муниципальной услуги документах.
3.3.17.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Администрацией соответствующего запроса.
3.3.17.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.17.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.17.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения в Администрация;
- почтового отправления.
3.3.17.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (по форме, согласно приложению N 3 к настоящему административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность.
3.3.17.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
- документ, подтверждающий полномочия действовать без доверенности - выписка из ЕГРЮЛ.
3.3.17.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрацию  с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.17.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.17.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.17.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его пребывания.
3.3.17.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.17.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.17.7 настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление межведомственного информационного запроса:
- межведомственный запрос "Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц". Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.17.14. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п.1.2 настоящего административного регламента;
2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.17.15. Решение об исправлении (отказе в исправлении) опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается Администрацией в течение 2 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.17.16. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.17.17. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется заявителю не позднее чем через 2 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.17.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от места нахождения земельного участка.
3.3.18. Вариант 18
Обращение юридического лица, от имени которого обратился представитель по доверенности с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - заявитель)
3.3.18.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
б) решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, в выданных в результате представления муниципальной услуги документах.
3.3.18.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Администрацией соответствующего запроса.
3.3.18.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.18.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги
3.3.18.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения в Администрация;
- почтового отправления;
3.3.18.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (по форме, согласно приложения N 3 к настоящему административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность.
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.3.18.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе - выписка из ЕГРЮЛ.
3.3.18.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрацию  с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.18.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.18.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.18.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его пребывания.
3.3.18.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.18.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.18.7 настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление межведомственного информационного запроса:
- межведомственный запрос "Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц". Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.18.14. Основаниями для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п.1.2 настоящего административного регламента;
2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.18.15. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается Администрацией в течение 2 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.18.16. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.18.17. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется заявителю не позднее чем через 2 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.18.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от места пребывания.
3.3.19. Вариант 19
Обращение индивидуального предпринимателя, обратившегося самостоятельно с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - заявитель)
3.3.19.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
б) решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, в выданных в результате представления муниципальной услуги документах.
3.3.19.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Администрацией соответствующего запроса.
3.3.19.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие - выписка из ЕГРИП;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.19.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги
3.3.19.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения заявителя в Администрация;
- почтового отправления.
3.3.19.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (по форме, согласно приложению N 3 к настоящему административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность.
3.3.19.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе - выписка из ЕГРИП.
3.3.19.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрацию  с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.19.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.19.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.19.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.19.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.19.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.19.7. настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление межведомственного информационного запроса:
- межведомственный запрос "Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей". Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.19.14. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п.1.2 настоящего административного регламента;
2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.19.15. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается Администрацией в течение 2 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.19.16. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.19.18. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется заявителю не позднее чем через 2 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.19.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от места жительства или места пребывания.
3.3.20. Вариант 20
Обращение представителя индивидуального предпринимателя, от имени которого обратился представитель по доверенности, с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - заявитель)
3.3.20.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
б) решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, в выданных в результате представления муниципальной услуги документах.
3.3.20.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Администрацией соответствующего запроса.
3.3.20.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.20.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.20.5. Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения в Администрация;
- почтового отправления.
3.3.20.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (по форме, согласно приложению N 3 к настоящему административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность заявителя;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
г) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренное ч.3 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту).
3.3.20.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе - выписка из ЕГРИП.
3.3.20.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрацию  с использованием информационных технологий.
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.20.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.20.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.20.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.20.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.20.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.20.7. настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление межведомственного информационного запроса:
- межведомственный запрос "Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей". Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.20.14. Основаниями для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п.1.2 настоящего административного регламента;
2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.20.15. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается Администрацией в течение 2 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.20.16. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении, либо, в случае не указания в заявлении способа получения результата, способом, аналогичным способу поступления запроса о предоставлении варианта муниципальной услуги:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.20.17. Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах выдается или направляется заявителю не позднее чем через 2 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.20.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от места жительства или места пребывания.
3.3.21. Вариант 21
Обращение физического лица, обратившегося самостоятельно с запросом о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа
3.3.21.1.Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;
б) решение об отказе в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
3.3.21.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Администрацией соответствующего запроса.
3.3.21.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.21.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.21.5. Запрос и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения заявителя в Администрация;
- почтового отправления.
3.3.21.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
- заявление о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа (по форме, утвержденной приложением N 4 к настоящему административному регламенту).
- документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.3.21.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе - не имеется.
3.3.21.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрацию  с использованием информационных технологий;
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.21.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.21.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.21.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.21.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.21.13. Основаниями для отказа в выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа являются:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п. 1.2 настоящего административного регламента.
- заявитель ранее не обращался за предоставлением муниципальной услуги.
3.3.21.14. Решение о выдаче дубликата (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа принимается Администрацией в течении 2 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.21.15. Дубликат (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента:
- Администрации.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.21.16. Дубликат (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через 2 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.21.17. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.22. Вариант 22
Обращение представителя физического лица по доверенности с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа (далее-заявитель)
3.3.22.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;
б) решение об отказе в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
3.3.22.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Администрацией соответствующего запроса.
3.3.22.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.22.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.22.5. Запрос и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителя посредством:
- личного обращения в Администрация;
- почтового отправления.
3.3.22.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявителя должен представить самостоятельно:
а) заявление о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа (по форме, утвержденной приложением N 4 к настоящему административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность заявителя;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации;
г) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренное ч.3 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту).
3.3.22.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе - не имеется.
3.3.22.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрацию  с использованием информационных технологий;
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.22.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.22.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.22.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.22.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.22.13. Основаниями для отказа в выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа являются:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п. 1.2 настоящего административного регламента;
- заявитель ранее не обращался за предоставлением муниципальной услуги.
3.3.22.14. Решение о выдаче дубликата (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа принимается Администрацией в течении 2 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.22.15. Дубликат (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента:
- Администрации.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.22.16. Дубликат (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется представителю заявителя, либо в случае, предусмотренном п.2.3.4 настоящего административного регламента законному представителю, не позднее чем через два рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.22.17. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.23. Вариант 23
Обращение юридического лица, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности, с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа (далее - заявитель)
3.3.23.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;
б) решение об отказе в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
3.3.23.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Администрацией соответствующего запроса.
3.3.23.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов, и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие - выписка из ЕГРЮЛ;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.23.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
3.3.23.5. Запрос и документы, и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения заявителя в Администрация;
- почтового отправления.
3.3.23.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
- заявление о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа (по форме, согласно приложению N 4 к настоящему административному регламенту);
- документ, удостоверяющий личность.
3.3.23.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: документ, подтверждающий полномочия заявителя действовать без доверенности - выписка из ЕГРЮЛ.
3.3.23.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрацию  с использованием информационных технологий;
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.23.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.23.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.23.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.23.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.23.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.23.7 настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление межведомственного информационного запроса:
- межведомственный запрос "Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц". Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.23.14. Основаниями для отказа в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа, являются:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п.1.2 настоящего административного регламента.
- заявитель ранее не обращался за предоставлением муниципальной услуги.
3.3.23.15. Решение о выдаче дубликата (решение об отказе в выдаче дубликата), выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа, принимается Администрацией в течение 2 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.23.16. Дубликат (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.23.17. Дубликат (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется заявителя не позднее чем через 2 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.23.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.24. Вариант 24
Обращение юридического лица, от имени которого обратился представитель по доверенности, с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа (далее - заявитель)
3.3.24.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;
б) решение об отказе в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
3.3.24.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Администрацией соответствующего запроса.
3.3.24.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов, и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.24.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
3.3.24.5. Запрос и документы, и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителя посредством:
- личного обращения в Администрация;
- почтового отправления.
3.3.24.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа (по форме, согласно приложению N 4 к настоящему административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность заявителя;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.3.24.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: выписка из ЕГРЮЛ.
3.3.24.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрацию  с использованием информационных технологий;
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.24.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.24.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.24.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.3.24.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.24.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.24.7 настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление межведомственного информационного запроса:
- межведомственный запрос "Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц". Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.24.14. Основаниями для отказа в выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа являются:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п.1.2 настоящего административного регламента;
- заявитель ранее не обращался за предоставлением муниципальной услуги.
3.3.24.15. Решение о выдачи дубликата (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа принимается Администрацией в течение 2 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.24.16. Дубликат (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.24.17. Дубликат (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется представителю заявителя не позднее чем через 2 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.24.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.25. Вариант 25
Обращение индивидуального предпринимателя, обратившегося самостоятельно, с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа (далее - заявитель)
3.3.25.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;
б) решение об отказе в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
3.3.25.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Администрацией соответствующего запроса.
3.3.25.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов, и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие - выписка из ЕГРИП;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.25.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
3.3.25.5. Запрос и документы, и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы заявителем посредством:
- личного обращения заявителя в Администрация;
- почтового отправления.
3.3.25.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
- заявление о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа (по форме, согласно приложению N 4 к настоящему административному регламенту);
- документ, удостоверяющий личность.
3.3.25.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: выписка из ЕГРИП.
3.3.25.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрацию  с использованием информационных технологий;
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.25.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.25.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.25.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.25.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.25.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.25.7 настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление межведомственного информационного запроса:
- межведомственный запрос "Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей". Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.3.25.14. Основаниями для отказа в выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа являются:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п.1.2 настоящего административного регламента.
- заявитель ранее не обращался за предоставлением муниципальной услуги.
3.3.25.15. Решение о выдачи дубликата (решение об отказе в выдаче дубликата), выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа, принимается Администрацией в течение 5 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.25.16. Дубликат (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.25.17. Дубликат (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется заявителя не позднее чем через 2 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.25.18. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.3.26. Вариант 26
Обращение индивидуального предпринимателя, от имени которого обратился представитель по доверенности, с запросом о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа (далее - заявитель)
3.3.26.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа;
б) решение об отказе в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
3.3.26.2. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня получения Администрацией соответствующего запроса.
3.3.26.3. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов, и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.26.4. Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
3.3.26.5. Запрос и документы, и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, могут быть поданы представителем заявителя посредством:
- личного обращения в Администрация;
- почтового отправления.
3.3.26.6. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление о выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа (по форме, согласно приложению N 4 к настоящему административному регламенту).
б) документ, удостоверяющий личность заявителя;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
г) документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренное ч.3 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту).
3.3.26.7. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: выписка из ЕГРИП.
3.3.26.8. Способами установления личности заявителя являются:
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрация: документ, удостоверяющий личность заявителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрацию  с использованием информационных технологий;
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
3.3.26.9. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.
3.3.26.10. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- Администрацией .
3.3.26.11. Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3.26.12. Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.
Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.26.13. Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п.3.3.26.7 настоящего административного регламента.
Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление межведомственного информационного запроса:
- межведомственный запрос "Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей". Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.3.26.14. Основаниями для отказа в выдаче дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа, являются:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п.1.2 настоящего административного регламента;
- заявитель ранее не обращался за предоставлением муниципальной услуги.
3.3.24.15. Решение о выдачи дубликата (решение об отказе в выдаче дубликата), выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа принимается Администрацией в течение 2 рабочих дней с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.26.15. Дубликат (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявлении:
- Администрации;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в личный кабинет на ЕПГУ.
3.3.26.16. Дубликат (решение об отказе в выдаче дубликата) выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа выдается или направляется представителю заявителя не позднее чем через 2 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.3.26.17. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Администрацией по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
3.4. Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.4.1. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) формирование запроса;
в) прием и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
г) получение результата предоставления услуги;
д) получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.4.1.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги
Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
3.4.1.2. Формирование запроса.
Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется ЕПГУ автоматически на основании требований, определяемых органом, в процессе заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении ЕПГУ некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрация посредством ЕПГУ.
3.4.1.3. Прием и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги.
Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи запроса на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами Ростовской области и принимаемыми в соответствии с ними актами высших исполнительных органов Ростовской области.
Электронный запрос становится доступным для должностного лица Администрации, ответственного за прием и регистрацию запроса (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Администрацией для предоставления муниципальной услуги.
Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных запросов, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
- рассматривает поступившие запросы и приложенные образы документов
(документы);
- производит регистрацию запроса.
3.4.1.4. Получение результата предоставления услуги.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность:
а) получения электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) получения информации из государственных (муниципальных) информационных систем, кроме случаев, когда в соответствии с нормативными правовыми актами такая информация требует обязательного ее подписания со стороны органа (организации) усиленной квалифицированной электронной подписью;
в) внесения изменений в сведения, содержащиеся в государственных (муниципальных) информационных системах на основании информации, содержащейся в запросе и (или) прилагаемых к запросу документах, в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления услуги;
г) получения с использованием единого портала электронного документа в машиночитаемом формате, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью со стороны органа (организации).
Заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или способа обращения за услугой.
Возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).
Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления муниципальной услуги, полученному в форме электронного документа, на ЕПГУ (в том числе в едином личном кабинете) в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).
3.4.1.5. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в уполномоченный орган, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату услуги;
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Администрация вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результата предоставления услуги направляет в личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведения, предусмотренные пунктами 4 и 5 части 3 статьи 21 Федерального закона N 210-ФЗ, в определенном Правительством Российской Федерации, в иных государственных информационных системах, с учетом положений нормативных правовых актов Ростовской области, определяющих состав передаваемых в соответствии с пунктом 4 части 3 статьи 21 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ сведений.
3.4.1.6. Осуществление оценки качества предоставления услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. N 1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей".
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
4.1. Информация о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в уполномоченном органе, при обращении заявителя лично, по телефону.

Приложение N 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги " Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута "
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме
Таблица N 1
Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги
	N варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат услуги, за которым обращается заявитель "Разрешение на использование земель или земельного участка"

	1
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно

	2
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	3
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

	4
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	5
	Индивидуальный предприниматель, обратившийся самостоятельно

	6
	Индивидуальный предприниматель, от имени которого обратился представитель по доверенности

	Результат услуги, за которым обращается заявитель "Разрешение на размещение объекта"

	7
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно

	8
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	9
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

	10
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	11
	Индивидуальный предприниматель, обратившийся самостоятельно

	12
	Индивидуальный предприниматель, от имени которого обратился представитель по доверенности

	Результат услуги, за которым обратился заявитель "Разрешение для возведения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо для стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи места жительства"

	13
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно

	14
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	Результат услуги, за которым обратился заявитель "Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах"

	15
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно

	16
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	17
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

	18
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	19
	Индивидуальный предприниматель, обратившийся самостоятельно

	20
	Индивидуальный предприниматель, от имени которого обратился представитель по доверенности

	Результат услуги, за которым обратился заявитель "Выдача дубликата, выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа"

	21
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно

	22
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	23
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

	24
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	25
	Индивидуальный предприниматель, обратившийся самостоятельно

	26
	Индивидуальный предприниматель, от имени которого обратился представитель по доверенности


Таблица N 2
Перечень общих признаков заявителей
	п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат услуги, за которым обращается заявитель "Разрешение на использование земель или земельного участка""

	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Юридическое лицо
3. Индивидуальный предприниматель

	2
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Обратившееся самостоятельно
2. От имени которого обратился представитель по доверенности

	3
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. От имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
2. От имени которого обратился представитель по доверенности

	4
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Обратившееся самостоятельно
2. От имени которого обратился представитель по доверенности

	Результат услуги, за которым обратился заявитель "Разрешение на размещение объекта"

	5
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Юридическое лицо
3. Индивидуальный предприниматель

	6
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Обратившееся самостоятельно
2. От имени которого обратился представитель по доверенности

	7
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. От имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
2. От имени которого обратился представитель по доверенности

	8
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Обратившееся самостоятельно
2. От имени которого обратился представитель по доверенности

	Результат услуги, за которым обратился заявитель "Разрешение для возведения гаража, являющегося некапитальным сооружением, либо для стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи места жительства"

	9
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо

	10
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Обратившееся самостоятельно
2. От имени которого обратился представитель по доверенности

	Результат услуги, за которым обратился заявитель "Исправление допущенных
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах"

	11
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Юридическое лицо
3. Индивидуальный предприниматель

	12
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Обратившееся самостоятельно
2. От имени которого обратился представитель по доверенности

	13
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. От имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
2. От имени которого обратился представитель по доверенности

	14
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Обратившееся самостоятельно
2. От имени которого обратился представитель по доверенности

	Результат услуги, за которым обратился заявитель "Выдача дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа"

	15
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Юридическое лицо
3. Индивидуальный предприниматель

	16
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Обратившееся самостоятельно
2. От имени которого обратился представитель по доверенности

	17
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. От имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
2. От имени которого обратился представитель по доверенности

	18
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Обратившееся самостоятельно
2. От имени которого обратился представитель по доверенности


Приложение N 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги " Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута "
Документ, подтверждающий получение согласие на обработку персональных данных, предусмотренное ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ
Я,_______________________________________________________________________ ___________,
Паспорт серия_________N____________выдан_________________________________________ __,______________________________________________________________________ _______________________
(кем выдан)
зарегистрированной (го) по адресу:_______________________________________________________
даю Администрации по распоряжению муниципальной собственностью и земельными ресурсами администрации Талловеровского сельского поселения   
(наименование оператора)
зарегистрированному по адресу: Ростовская область, (далее - оператор) согласие на обработку своих персональных данных.
В лице представителя субъекта персональных данных:
_________________________________________________________________________ ____________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)
паспорт серия_________ N____________выдан________________________________________________ (кем выдан)
_________________________________________________________________________ ____________________
проживающий по адресу:__________________________________________________________
действующий от имени субъекта персональных данных на основании________________________________________________________________ ______
(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)
_________________________________________________________________________ _____
Цель обработки персональных данных: предоставление муниципальной услуги "Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, земель или земельного участка, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута".
Перечень персональных данных:
- фамилия, имя, отчество (при наличии);
- серия и номер документа, удостоверяющего личность;
- адрес регистрации по месту жительства;
- а также данные, содержащиеся в заявлении (запросе) и в прилагаемых к нему документах.
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных:
Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом:
Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с момента его предоставления оператору до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Согласие может быть отозвано мной в любое время путем подачи оператору заявления в простой письменной форме.
_____________________(________________________) "____" ______________20_____г.
Приложение N 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги " Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута "
Форма заявления на исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуг документах
Главе Талловеровского сельского поселения   
Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
от_______________________________________________________________________ __________
_________________________________________________________________________ ____
_________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ ________
Примечание:
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку в выданных в результате предоставления муниципальной услуг документах: _____________________________________
(наименование документа)
_________________________________________________________________________ ___________________________________________
от "___"____________ 20__ г. N _______________
Описание допущенной опечатки и (или) ошибки: _________________________________________________________________________ ____
_________________________________________________________________________ ____________
Результат предоставления услуги прошу:
	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ
	

	выдать на бумажном носителе Администрации
	

	направить почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении: ________________________________________________________________
выдать лично другим законным представителем несовершеннолетнего ребенка в форме документа на бумажном носителе Администрации: _______________________________________________________________:
(указать Ф.И.О., сведения о документе, удостоверяющем личность)
	

	Указывается один из перечисленных способов


Дата подачи заявления "__" _____________ 202__ г.
Контактный телефон: ____________________________
Подпись лица, подавшего заявление:
____________________ _______________________________
(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
Приложение N 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги " Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута "
Форма заявления о выдаче дубликата выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов
Главе Талловеровского сельского поселения   
Заявление
о выдаче дубликата выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов
от_______________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ ________________________________________________
Примечание:
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Прошу выдать дубликат выданного в результате предоставления муниципальной услуг документа: _________________________________________________________________________ ____________________
_________________________________________________________________________ ___________ (наименование документа)
_________________________________________________________________________ ______________________________в виду того, что______________________________________________________________________ __________________
_______________________________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Результат предоставления услуги прошу:
	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ
	

	выдать на бумажном носителе Администрации
	

	направить почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении: ________________________________________________________________
выдать лично другим законным представителем несовершеннолетнего ребенка в форме документа на бумажном носителе Администрации: _______________________________________________________________:
(указать Ф.И.О., сведения о документе, удостоверяющем личность)
	

	Указывается один из перечисленных способов


Дата подачи заявления "__" _____________ 202__ г.
Контактный телефон: ____________________________
Подпись лица, подавшего заявление:
__________________________ _______________________________________
(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
Приложение N 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги " Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута "

Перечень условных обозначений и сокращений
1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».

2. Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».

3. Заявители - являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели.
4. Представители - иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляющие интересы заявителей.

5. МФЦ - государственное автономное учреждение Ростовской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

7. Официальный сайт - официальный сайт администрации Талловеровского сельского поселения   https://talloverovscoe.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

8. Уполномоченный орган – Администрация Талловеровского сельского поселения.

Приложение N 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги " Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута "

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Наименование документа
	Форма документа

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо форме.

	копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
	в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе через ЕПГУ

	Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
	в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе через ЕПГУ

	выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
	в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе через ЕПГУ

	копия лицензии, удостоверяющая право проведения работ по геологическому изучению недр;
	в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе через ЕПГУ

	иные документы, предусматривающие основания для использования земель или части земельного участка, в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
	в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе через ЕПГУ


Таблица 2

	Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

	- в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении

	- в МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении

	- через ЕПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности)

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 9 к административному регламенту


Приложение N 7

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги " Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута "

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№
	Исчерпывающий перечень оснований

	
	представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;

	
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

	
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

	
	несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;

	
	подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

	
	неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.



